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	Vị trí
	Mô tả công việc
	Yêu cầu công việc

	1
	Kiểm Ngân/Chủ hàng     
(Chỉ tiêu: 06)
	· Phụ trách chung trên đường vận chuyển, chịu trách nhiệm đảm bảo an toàn toàn bộ hàng đặc biệt được vận chuyển; 
· Tổ chức và thực hiện việc giao nhận, bốc xếp, vận chuyển hàng đặc biệt. 
· Báo cáo Lãnh đạo Trung tâm khi có tình huống mất an toàn xảy ra trên đường vận chuyển.
· Thực hiện các thủ tục xuất, nhập khẩu tiền ngoại tệ tại cơ quan Hải quan (nếu có).
· Kiểm đếm, chọn lọc tiền theo đúng quy định của NHNN, NHCT. Kiểm tra, phát hiện tiền lẫn loại, tiền không đủ tiêu chuẩn lưu thông, tiền giả, tiền nghi giả để xử lý theo quy định.
· Hỗ trợ Thủ kho/Giao dịch viên giao nhận tiền mặt.
· Phản ánh kịp thời đến Giám đốc Trung tâm/Trưởng phòng quản lý kho quỹ những hiện tượng bất thường trong quá trình kiểm đếm.
· Nhận các hộp tiền ATM đã niêm phong (chu kỳ mới) để đưa vào máy ATM. 
· Lấy và kiểm đếm số tiền còn lại trong các hộp tiền lấy từ ATM. 
· Chịu trách nhiệm bồi thường vật chất nếu không tuân thủ quy trình, gây tổn thất thiếu, mất TM của quỹ ATM do đặt các hộp tiền sai vị trí quy định hoặc nhập sai số tiền đã nạp vào ATM.
Các nhiệm vụ khác theo phân công của Trưởng phòng Quản  lý tiền mặt và kho quỹ
	Trình độ:
· Tốt nghiệp Cao Đẳng hệ công lập chuyên ngành kinh tế/tài chính/ngân hàng/kế toán trở lên
· Có hiểu biết về hoạt động ngân hàng
· Khả năng nhận biết tiền thật, tiền giả
Kinh nghiệm:
· Có kinh nghiệm trong lĩnh vực kế toán, kho quỹ
Kỹ năng:
· Thành thạo tin học văn phòng
· Cẩn thận, chu đáo, có tinh thần trách nhiệm cao
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