4.2- Danh sdch file phin hoi tir NHNN giki veé:

TT

Tén file

Y nghia

1

File phan héi 1 ( File text ¢6 cau truc)
PH1BCyymmddTzzzzzzzz xxxxxxxx.99
PHIBDyymmddA99/B99zzzzz777. xxXxXxxX.99
PH1BDyymmdd KPSzzzzzzzz. xxxxxxxx.99

Hé théng phai hoi sau khi kiém
tra thong tin chung File bao cio
chi tiéu, bao cdo miu biéu va
bio cdo miu biéu KPS khi cd I6i

2 | File phan hoi 2 ( File text c6 cu truc) Hé théng phai hdi sau khi kiém

PH2BCyymmddTzzzzzzzz. xxxxxxxx.99 tra Logic dir liéu bao cao chi
tidu khi ¢ I6i

3 | File phan héi 3 ( File text c6 cu tric) Hé¢ thong phai hoi vé tinh diy di

PH3BCDyymmddTgggggggg.zz222722 cia bao cao chi tiéu, bao cao
miu biéu cua ky bdo cao

4 | File phan hi 4 ( File text c¢6 cdu trac) Vu, Cuc, chi nhanh NHNN phan
PH4BCyymmddTgggggggg. 77772777 xxxxxxxx. | hdi sau khi kiém duyét dir li€u
99 bao céo chi tiéu khi cd I6i

5 | File phan hoi 5 ( File text c6 ciu trac) Vuy, Cuc, chi nhanh NHNN phan
PH5BDyymmddA99/B99Tggggggeg.zzzzzzzz.x | hdi sau khi kiém duyét dir liéu
RXXXXXX.O9 bao cdo miu biéu khi cé I5i

6 | File phan héi 1 thuyét minh (File text c6 ciu Hé thong phai hdi sau khi kiém
truc) tra théng tin chung File thuyét
PHITMBCyymmddTzzzzzzzz. xxxxxxxx.99.99 | minh bdo cao chi tiéu, File
PHITMBDyymmddA99/B99zzzzzzzz. xxxxxxxx | thuyét minh méu biéu .khi c6 15i
.99 .x15.99

7 | File phan héi 2 thuyét minh (File text c6 cAu | Hé théng phai hoi sau khi kiém
truc) tra Logic dir liéu bdo cao chi
PH2TMBCyymmddTzzzzzzzz. xxxxxxxx.99.99 | tiéu, méu biéu khi ¢ I5i
PH2TMBDyymmddA99/B99zzzzzzzz. XxXxXXXXXX
.99.x1s.99

8 | File phan hoi 6 ( File text c6 ciu tric) Heé thong phai hoi vé tinh day di

PH6BCDTMyymmddTggggggeg.zzz27772

cia bao cio chi tiéu, bao cao
mau bieu, file thuyét minh cudi
ngay lam viéc cia ky bao céo.
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Y nghia ciia cic thanh t6 trong tén file bao cio dién tir nhuw sau:

Ky tw trong tén Y nghia
file
BC Béo cao chi tiéu -Tién td cua file chi bao cdo chi tiéu
BD B4o cao mau biéu - Tién td cia file chi bao cao mau biéu
™ Thuyét minh - Tién t6 cua file thuyét minh
PH Phan hoi -Tién t cua file phan hdi
Yymmdd Ngay thang nam sb liéu bao céo, 6 sb
A99/B99 M3 mau biéu (theo Phu luc 3 kém theo cdng vin nay)
7272777777 Ma don vi guri bdo cdo, ma 8 $0
XXXXXXXX M3 don vi bao cdo, ma 8 s6, thay 3 ky tu cubi bang “000” néu la dit

liu tong hop toan hé théng ‘(d(")i véi Cong ty cho thué tai chinh cua
TCTD thi thay 3 ky tu cudi bang “900”)

gggggeog M3 8 s cua don vi phan hdi

Déu phén cach

T Thé hién 14 giri bang Text
Xxls Xac dinh File bao cdo mau biéu bang Excel
KPS Ky tu viét tit cia bdo cdo cac mau biéu khong phat sinh theo ky
99 2 chit 56 thé hién tht tu tao file theo ngay sb lidu, 00 1a file dAu tién

4.3- Céu triic cdc file di¢n tir diing trong bdo cdo: Chu truc file bdo cdo chi tiéu va bao
c4o, mau biéu bdo cdo dién tir, file thuyét minh, va file phan hdi dugc quy dinh tai Phu luc 5 -
Quy dinh tén file va cdu triic file bao cao dién tir cua cong vian 354/NHNN-CNTH ngay
14/04/2014.

5/ Chi tiéu khéng phait sinh, miu biéu khong phat sinh:

5.1- Chi tiéu khong phat sinh:

Chi tiéu khong phat sinh duoc 14p va gui cung vdi file bdo cdo. Cac chi tiéu phat sinh
gia tri bing 0 dugc giri nhu mbi chi tiéu phat sinh binh thuong.

Trudng hop chi ti€u bao cao la chi tiéu co ban, giri ma chi tiéu d6 vai gia tri 1a “KPS”

Néu tit ca cac chi tiéu két hop hodc chi tiéu l3p cta mot chi tiéu bao cao déu khong phat
sinh thi guri chi ti€u co ban véi gié tri 1a “KPS”.

Néu chi c6 mét hodc mdt sé chi tiéu két hop hoic chi tiéu lap phat sinh thi chi giri chi
tiéu ¢6 phat sinh, cac chi tiéu khdng phat sinh con lai thi khong cin gt va duge hidu d6 1a chi

tiéu khong phat sinh.
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5.2- Miu biéu khéng phdt sinh:

Pén thoi han guri bao cdo khong phit sinh trong ky, Hoi s& 14p bao cdo miu biéu khong
phat sinh ciia tit ca cAc chi nhanh va Hdi s& vao chung mét file bao cdo, trong dé liét ké tén cac
méu biéu khong phat sinh ctia timg don vi bdo céo trong ky - quy dinh chi tiét tai phu luc 4- cua
cong van 354/NHNN-CNTH ngay 14/04/2014

Trudng hop gtri lai file mau biéu khong phat sinh trong ky phai giri lai toan bo file.

6/ Giti, nhan file véi NHNN

St dung phin mém ciia NHNN cung chp. va céac quy dinh ctia NHNN @ giri, nhan file

voi NHNN qua mang may tinh..

7/ Lap bio cio va cic quy dinh vé thoi gian thire hién

7.1- Cdc bwoc cong viéc lap bdo cdo

Budc Noi dung Pon vi thue hién

1 | Két xuét dit liéu tir CSDL PMO

2 | Kiém tra va diéu chinh dir liéu két xut; | Bo phan 1ap bao cdo (Phong ban tai hoi
Nhip thi cong dé bd sung dir lidu thiéu. | s& chinh; Céac don vi truc thudc MHB)

3 | Xé4c nhén dir liéu bao cao (kiém duyét) |Bo phén quan ly chi tiéu (Phong ban tai

héi s& chinh; Cac don vi truc thudc
MHB.)

4 Tao file giri NHNN; Ky dién tir; Gui | PMO, Phong THBC
NHNN.

5 |Nhan phan hoi tr NHNN; Tim hiéu | PMO, Phong THBC lam ddu méi.
nguyén nhan; xir Iy phan hoi, 1ap thuyét | Cac bd phén 14p quan ly chi ti€u, bo phan
minh va gui lai bao cao. lap bao cao

6 Quan ly, luu trir PMO, Phong THBC

Quy dinh bdo cdo thong ké theo thong tw 31/2014/TT-NHNN ngay 31-12-2013
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7.2- Cdc quy dinh vé thoi gian thicc hién

Noi dung cong tac Ky bao cao
Ngay | 10 ngay, | Thang Quy 06 Nam
15 ngay. thang

1- PMO két xuét dir liéu. | Truéc | Trude Truéc | Trudce Trudc | Trude
8h 13h chiéu | ngdy 5 |ngay 10 | ngay ngay 10
sang ngdy lam |cua cua thang | 10 cua | clia
ngdy |viéc tiép | thang tiép theo |thang | thang
lam theo tiép theo tiép 01 niam
viéc theo tiép
tiép theo
theo

2- Don vi lap bao céo | Trudc | Truée 01 | Trudce Truoc Truoe | Trude

thuc hién kiém tra, chinh | 13 gio | ngay lam | ngay 10 |ngady 15 | ngay ngay 15

sira, nhap thu cong dir | ngdy |viéc tiép |cua cua thang | 15 cua | cua

liéu phat sinh tai don vi | lam theo thang tiép theo |thing | thang

minh va ky xé4c nhan sb | viéc tiép theo tiép 01 nam

lidu. tiép theo tiép
theo theo

3- Tao file béo cdo dién | Trugc | Trudéc 02 | Trude Trudc Trudc | Trudce

ta, Ky duyét va gui file | 14 gio | ngay lam [ngay 12 |ngay 20 | ngay ngay 20

cho NHNN ngay |viéc tiép |cua cua thang | 20 cua | cua
lam theo thang tiép theo |thang | thang
viéc tiép theo tiép 01 ndam
tiép theo tiép
theo theo

4- Xir ly phan hoi (tra
soat)

- Ngay sau khi nhén tra soat chia NHNN do khong truyén hoac
truyen thiéu chi tiéu, mau bidu bao cao dién tr hodc truyén
thiéu bao cao hodc tinh hep ly cua s6 liéu téng hop tir cac chi
tiéu, miu biéu bao cao dién tir. PMO va Phong THBC phai kip
thoi thong bao den cac bo phén, don vi lién quan, tb chac xu
ly, diéu chinh sé liéu, lap thuyét minh va truyén lai s6 liéu
ding cho NHNN, ngay trong ngay nhan dugc phan hoi.

* Luu y v€ ngay gui bao
cao

- Néu ngay ‘quy dinh cubi cung cua thoi han béo cdo tring véi
ngay nghi 1, nghi Tét hodc ngay nghi cudi tudn, thi ngay gui
bao cédo la ngay lam vige tlep theo ngay sau ngay nghi 1€, nghi
Tét hodc ngay nghi cudi tudn do.

- Truong hgp bao céo gui bang vian ban, ngdy gui bao cao
thuc t€ duoc tinh 1a ngay ghi trén du cta buu dién noi tiép
nhén bao céo gui di. Truong hgp bdo cdo gui qua kénh bao
céo dién tir, ngdy gtri bao cdo la ngay truyén file bao cao thanh
cdng vé Cuc Cong nghé tin hoc.
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V. QUY PINH VE NHIEM VU VA TRACH NHIEM

1/ Phong téng hop bio cdo:

- La diu méi tiép nhan, cdp nhit cac yéu ciu bdo céo cia NHNN vé tinh déy dua, kip
thoi, chinh xac cta sb liéu tong hop toan hé théng, sb liéu chi tiét cia S& giao dich, céc chi
nhanh, phan cong trdch nhiém va td chure trién khai. Chiu trach nhiém tra loi tra soat, thuyét
minh, giai trinh nhitng van dé lién quan dén bao cio théng ké theo Thong tr 21 ma NHNN yéu

A

cau.

- Tiép nhan céc kién nghi bang van ban vé thuc hién Thong tu 31 cia cac don vi MHB,
phdi hogp vai cac don vi lién quan dé tra 16i cho don vi ¢6 ¥ kién; theo dai viée xir Iy kién nghi
cua cac don vi lién quan.

- Téng hop va tham muu trinh Tdng gidm dbc phé duyét quyén khai thac chi tiéu, miu
biéu bao c4o da kiém duyét cho cac don vi thudc MHB. Quan 1y va luu trit cac chi tiéu bao co
va mau biéu bao cdo theo Thong tu 31 theo dung phap 1énh v& luu trit, cac quy dinh vé luu trix
va bao quan va cung cap tai liéu ciia Ngan hang Nha nudc, va cac quy dinh cia MHB.

- Sir dung chir ky dién tir do Cuc Cong nghé tin hoc cung cap dé ky bao cao giri NHNN
dtng quy dinh. Lam dau méi va té chirc xir Iy nhan tra soat cia NHNN.

- Quan ly ma khoa, va van hanh chuong trinh ky dién tir diing trong bao cao théng ké do
Cuc Cong nghé tin hoc cung cap.

- Phéi hop véi cac don vi quan Iy nhém chi tiéu tai Hoi s& hudng dan, kiém tra thuc
hién Thong tu 21; dinh ky quy, téng hop nhan xét, danh gia va thira 1énh Téng giam dbe thong
bao tinh hinh thue hién, chip hanh céc quy dinh vé bao cdo théng ké dén cac don vi MHB.

2/ PMO:

- Tiép nhén yéu cau bao c4o tir cac bd phan quan 1y chi tiéu, mau bidu. Thyuc hién viéc
két xut dit liéu kip thoi, ddy du, chinh xéc.

- Thiét ké, cai dat, hudng dan van hanh céc cong cu hd trg cho cac b phén lién quan
trong toan hé théng sir dung::

+ Phuc vu viéc thu thap, tdng hgp dit liéu bang phuong phap thi cong ddi véi dit lidu
bao cdo khong c6 dé két xuat

+ Cong cu ki€m tra, chinh stra, bo sung chi tiéu bao cao, dit liéu bao c4o.
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+ Kiém tra, tao file bao céo dién tir dé gtri NHNN va céc don vi lién quan khac.
- Xay dung va td chitc quan ly kho dir liéu bao cao théng ké cua MHB; dam bao viéc
khai théc, sir dung sé liéu thdng ké ding quy dinh.
- Cap nhat kip thoi céac chi tiéu bao cdo, miu biéu bao céo do cac bd phén lap chi ti€u
b&o co da chinh stra hodc do thay ddi tir Ngan hang Nha nuéc.

3/ Trung tam cong nghé thong tin:

- La don vi thuc hién nhiém vu ciia b phan truyén thong trong cong tic bao céo théng
ke,
- Lap va duy tri két n6i mang may tinh giira cac don vi trong ndi bd hé théng MHB, giira

MHB véi cac don vi lién quan dé phuc vu tét cho cdng tac bao céo théng ké.

- Cung cép, cai dit va hudng din van hanh chuong trinh ky dién tir, truyén dir liéu dung

trong bao céo thong ké.

- Chu tri va phdi hop véi cac don vi thudc Ngan hang Nha nudc, cac don vi lién quan x
ly vuéng méc trong qua trinh thuc hién cong tac truyén thong. Trudng hop di truyén file dix
liéu bao cao nhung cac don vi nhan bdo céo van chua nhén dugec, trung tdm cong nghé cé trach
nhiém kiém tra, xac minh viéc truyén file dit liéu bao cao va thong bao két quéa cho don vi lién
quan dé phdi hop xir ly kip thoi.
4/ Cac phong ban khac tai Hoi sé chinh:

- Tiép nhan yéu cau bao cio tir NHNN — véi vai trd 1a bd phén quan 1y chi tiéu. Truc
tiép 1ap cac chi tiéu, mau bién bao cdo — véi vai tro 13 bo phén 1ap béo cdo.

- Két hop vai PMO xay dung giai phap lap bao cdo.

- Tiép nhan, kiém tra, diéu chinh dir liéu do ban van hanh két xuét

- Sir dung cong cu nhap dir liéu thi cong dé nhép s6 liéu bao cdo.

- Xac thyue sb liéu (kiém duyét) sb liéu béo cdo

5/ Trung tam thé, SGD, cac chi nhanh:

Trung tAm thé, SGD, céc chi nhanh 14 nhitng bd phan 14p chi tiéu, mau biéu bao cdo:

- Tiép nhén, kiém tra, diéu chinh dir liéu do ban van hanh két xuét
- Sir dung cong cu nhép dir liéu thu cong dé tao sb liéu bao céo.

- Xac thuc s6 liéu (kiém duyét) sé liéu bao céo
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1214



VL. QUY PINH VE QUAN LY VA BAO MAT THONG TIN

I- Tuy theo chirc nang, nhiém vu, cic phong ban tai Hoi s& dugc phép khai thac chi tiéu,

mau biéu bao cao luu trir tai co s& dit liéu bao cdo dé phuc vu cho lgi ich cia MHB.

2- Cac Chi nhanh don vi thugc MHB dugc phép khai thac chi tiéu, miu biéu béo céo luu trit
tai co s dir li€u bao cdo thudc chi nhanh, don vi ciia minh quan ly dé phuc vu cho hoat dong

cua chi nhanh va don vi.

3- Cac don vi dugc phép khai thac chi tiéu, mau biéu bao cao chiu trach nhiém quan ly, st
dung thong tin, sb liéu théng ké ding muc dich theo quy dinh cia Téng giam dbc va quy dinh

cua phap luat.

4- Pon vi ddu mdi quan ly va cung cép thong tin dit liéu dé cac don vi khai thac la Phong

téng hop bao cao va Ban van hanh Core banking.

5- Nhitng sb liéu bao cao théng ke va céc tai liéu lién quan thudc danh muc bi mat Nha
nudc phai dugc quan ly, sir dung va truyén tin theo ding quy dinh cua phap luat vé bao vé bi

mat Nha nudc.

6- Céac quy dinh khic lién quan dén cong tac théng ké bao céo chua dugc dé cap tai quy
dinh nay dugc thuc hién theo huéng dan cia NHNN tai Thong tuw 31/2014/TT-NHNN ngay
13/12/2013, Céng van s6 354/NHNN-CNTH ngay 11/04/2014ctia NHNN va c4c vin ban khac

(néu co).
VII. XU LY VI PHAM:

Thure hién cic quy dinh vé bao cdo théng ké cia NHNN c6 y nghia v0 cung quan trong,
1a can cr ¢ NHNN danh gia va xép loai ngan hang, 1a co so d¢ NHNN thuc hién cép phép
phat trién mang Iudi cho MHB va céc giao dich tai chinh cia MHB véi NHNN. Vi vay yéu ciu
cac don vi nghiém tuc thuc hién.

T4 chirc, don vi, ca nhan vi pham quy dinh vé cong tic bao cdo thong ké, tuy theo tinh
chit va mtrc d9 vi pham sé& bi xir ly theo quy dinh cua phap luat hién hanh va theo quy dinh cia
Téng giam dbc.

Két qua chp hanh quy dinh vé bao céo théng ké 1a mot trong nhitng cin cr dé danh gia,

xép loai don vi trong hé théng MHB.

Quy dinh bdo cdo thong ké theo thong tie 31/2014/TT-NHNN ngay 31-12-2013 Trang
13/14



VIII. TO CHUC THUC HIEN
Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/12/2014.

Trudng cac Phong Ban tai Hoi s& chinh, Thu trudng cac don vi truc thuéc Hoi s& chinh,
Giam doc cac Chi nhanh va céc cé nhan c6 lién quan, nghién ciru van ban, thuc hién trién khai

thuc hién phii hgp véi chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té cua tirng don vi.
Trong qua trinh thuc hién, néu co vuong méc, cac don vi phan anh vé:
- Phong téng hop bao céo.

- Ban quan tri cdc du an cong nghé:;/U'L /
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