Quy trinh kiém toan P.6

I11. LAP VA GUT BAO CAO KIEM TOAN

Trinh ty, tha tuc thuc hién budc lap va gui bao céo kiém toan Céc t6 chirc tai
chinh — ngan hang dugc thuc hién theo Quy trinh kiém toan cta Kiém todn Nha
nudc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 04/2007/QD-KTNN ngay 02/8/2007 cua
Tong KTNN. Béo céo kiém toan Cac to chtc tai chinh - ngan hang duoc lap theo

mau quy dinh cua Tong kiém toan Nha nudc, gdom nhitng ndi dung co ban sau:
1. Phin mé dau ciia Bdo cdo kiém toan

- Tiéu d& ctia Bao cdo kiém toan

- Can ctr kiém toan

Trinh bay cac can c tién hanh kiém toan Cac t6 chuc tai chinh — ngan hang

theo quy dinh hién hanh,
- Noi dung kiém toan
Ghi theo quyét dinh kiém toan.
- Pham vi va giéi han kiém toan

+ Pham vi kiém toan: B4o c4o kiém toan ghi 10 cac BCTC dugc kiém toén,
ngay lap BCTC; nién d¢ tai chinh dugc kiém toan; trach nhiém 1ap BCTC; céc

linh vyc hoat dong dugc kiém toan; cac don vi dugc kiém toan.

+ Giodi han kiém toan: Ghi rd nhiing ndi dung, linh vuc hoat dong khong

kiém toan va Iy do khéng thuc hién.



- C4c cong viéc doan kiém toan da thyuc hién

+ B40 c4o kiém toan phai ghi rd cdng viéc kiém toan da duoc 1ap ké hoach
va thuc hién theo ké hoach, dam bao tuan thu chuan muc va quy trinh kiém toan

cua KTNN.
+ B4o c4o kiém toan phai néu rd céc cong viéc d& duoc thuc hién, gom:

Céc phuong phap kiém toan (chon mau, thir nghiém co ban,...); danh gia viéc
tuan thu chuin muc va ché do ké toan hién hanh (hoic dugc chip nhan); cac
nguyén tic va phuong phap ké toan dugc ap dung dé 1ap BCTC; danh gid cac ude
tinh va xét doan quan trong da duoc nguoi ding dau don vi duge kiém toan thuc
hién khi 1lap BCTC; danh gia viéc trinh bay toan b tinh hinh tai chinh trén cac
BCTC.

B4o c4o kiém toan phai khang dinh 12 cac cong viéc kiém toan cta doan
kiém toan da cung cip du co s& hop 1y 1am cin cir cho ¥ kién ciia kiém toan vién

va Poan kiém toén.
2. Két qua kiém toan

- Két qua kiém toan vé cac chi tiéu trén bao céo tai chinh dugc kiém todn,
néu rd s6 liéu xac nhan ciia Poan kiém toan va giai thich nguyén nhan cuy thé ddi
V6i s6 chénh léch gitta s6 lidu xac nhan cua Poan kiém toan va sé liéu béo céo cua
don vi dugc kiém toan.

- Trinh bay cac phét hién kiém toan mang tinh trong yéu vé tinh tuan thi

chuan muc ké toan, quy dinh phéap luat anh hudng truc tiép dén viéc dua ra y kién

ctia KTV va Poan kiém toan vé tinh trung thyc va hop 1y ctia BCTC.

- Nhan xét va danh gia v€ hiéu qua str dung tai san, nguon von va hiéu qua

hoat dong ctia don vi.



3. Két luén va kién nghi ki¢m toan
Két luan theo timg ndi dung kiém toan va két qua kiém toan.

Can ct vao két qua kiém toan va nhimg nhan xét, danh gia & phan trén dé

dua ra cac kién nghi phU hop véi tham quyén cta ting cip cu thé.
* Vi don vi duge kiém toan
- Kién nghi xir 1y tai chinh theo két qua kiém toan.

- Kién nghi vé chan chinh cong tic quan 1y tai chinh, ké toan, tin dung & don

Vi.
- Kién nghi nham hoan thién hé théng kiém soat ndi bo ciia doanh nghiép.

- Kién nghi nham ting cuong hiéu qua trong viéc quan 1y va sir dung ngudn

von, tai san ctia doanh nghiép.
- Kién nghi vé XUt 1y trach nhiém tap thé, ca nhan.
* V/éi co quan quan 1y cap trén
*V6i cac co quan quan ly nha nude (cac bg, nganh)

* V6i Qudc hoi, Chinh phu (néu co)

IV. KIEM TRA VIEC THUC HIEN KET LUAN, KIEN NGHI KIEM
TOAN



Thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 57 Luat Kiém toan nha nuéc va
Chuong V Quy trinh kiém toan ctia Kiém toan Nha nudc. Viéc kiém tra thuc hién

két luan, kién nghi kiém toan duoc thuc hién theo hai hinh thuc sau:

- Yéu cau don vi dugc kién nghi bao cédo bang vin ban két qua thuc hién két

luan, kién nghi kiém toan;

- T6 churc kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan tai don vi duoc

Kiém toan va co quan, to chirc co lién quan.
Cu thé gdm céc cong viéc sau:
1. Theo doi, don doc viéc thwe hién két luin, kién nghi kiém toan

Pon vi duoc giao chu tri kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém

toan co trach nhiém:

1.1. M& sb theo dbi tinh hinh gui bao cao két qua thuc hién két luan, kién
nghi kiém toan cta cac don vi duoc kiém toan trong nim theo mau quy dinh cua

Kiém toan Nha nudc;

1.2. Pon dbc cac don vi thuc hién két luan, kién nghi kiém toan va yéu cau
don vi bao cao bang vin ban két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém toan dung

thoi gian quy dinh trong bién ban kiém toan, bao cio kiém toan.
2. Lap ké hoach kiém tra va thong bao cho don vi dwgc kiém toin

2.1. Can cr tim quan trong cua cac két luan, kién nghi kiém toan, do tin cay
ctia bao cao thyc hién két luan va kién nghi kiém toan ctia don vi duge kiém toan
don vi dugc giao chu tri kiém tra viéc thyc hién két ludn, kién nghi kiém toan co
trach nhiém 1ap ké hoach kiém tra trinh lanh dao Kiém toan Nha nuéc (qua Vu

Tong hop) xem xét, phé duyét trudc ngay 01 thang 4 hang nam.



2.2. Pon vi chu tri Kiém tra co trach nhiém giri thong bao kiém tra cho don vi
duoc kiém tra biét vé ké hoach kiém tra truge khi to chirc trién khai cong tac kiém

tra.
3. Tién hanh kiém tra thuwc hién két luan, kién nghi kiém toan

Can ctr vao ké hoach kiém tra, thong bao kiém tra, to kiém tra tién hanh kiém

tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan tai cac don vi.
3.1. Noi dung kiém tra thuc hién bao cdo két luin, kién nghi kiém toan.

- Kiém tra thoi han ndp bao cao két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém

toan so vai quy dinh tai Bién ban kiém todn va Bao cao kiém toan.

- Kiém tra ndi dung bao cao ctua don vi (néu co) vé két qua thuc hién céc

ket luan, kién nghi ctia Kiém toan Nha nudc.

- Kiém tra viéc diéu chinh s6 ké toan, bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan;
viée xu ly sb liéu theo kién nghi kiém toan; viéc chan chinh, khic phuc sai sot, yéu
kém trong cdng tac quan 1y tai chinh ké toan tai don vi d4 néu trong bién ban kiém

toan va bao cao kiém toan.

- Kiém tra viéc thyc hién két luan, kién nghi ki€m toan v¢ thoi gian, ndi

dung, két qua nhitng céng viéc ma don vi d4 thuc hién.

- Thu thap cac bang ching vé viéc thyc hién cac két luan, kién nghi kiém
toan cua cac don vi lam co so 1ap bién ban xac nhan s6 liéu, bién ban kiém tra thuc
hién két luan, kién nghi kiém toan nhu gidy ndp tién vao Kho bac Nha nuéc, phiéu
thu tién, van ban ban hanh dé xir 1y, khac phuc cac kién nghi vé chan chinh cong

tac quan 1y tai chinh, ké toan...



3.2 Lap bién ban xac nhan s liéu va bién ban kiém tra két qua thuc hién kién

nghi kiém to4n

- Bbi véi cac don vi thude va truc thude caa don vi duge kiém tra, t6 kiém
tra lap bién ban xac nhéan so liéu va két qua thyuc hién két luan, kién nghi kiém toan

theo mau quy dinh.

- Pbi v6i don vi duge kiém tra, to kiém tra cin ctr vao cac bién ban xac
nhan s liéu tai cac don vi thude, truc thudc va tinh hinh kiém tra thuc té tai don vi
dugc kiém tra dé 1ap bién ban kiém tra két qua thyc hién két ludn, kién nghi kiém

toan theo mau quy dinh.
3.3 Ho so kiém tra thye hi¢n két luin, kién nghi kiém toan

Kiém tra viéc thuc hién két ludn, kién nghi kiém toan phai duogc lap thanh hd
so. HO so kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan ctia mdi don vi dugc

Kiém tra bao gom:

- K& hoach kiém tra, thong bao kiém tra, bao céo thuc hién két luan, kién

nghi ki€m toan cia don vi;

C4c tai liéu vé kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan theo mau quy

dinh;

- Cé4c bang chimg va tai liéu thu thap dugc trong qua trinh Kiém tra thyc hién
kién nghi kiém toan va cac tai liéu c6 lién quan dén cong tic quan 1y thuc hién két

luan, kién nghi kiém toan.

Ho so kiém tra thuc hién két luan, kién nghi kiém toan duoc luu trit cung véi

ho so kiém toan cua don vi do.

4. B&o céo tong hop két qua thue hién kién nghi kiém toan.



Pon vi chil tri kiém tra cin ctr vao cac bién ban kiém tra két qua thuc hién
két luan, kién nghi kiém toan d4 thuc hién dé 1ap bao céo tong hop két qua thuc
hién két luan, kién nghi kiém toan theo miu quy dinh, bao cdo Tong Kiém todn

Nha nudc trude ngay 10 thang 12 hang nam.

Béo cdo tong hop két qua thuc hién két luan, kién nghi kiém toan gém cac

noi dung co ban sau:

- Tong hop két qua vé sb lidu, tinh hinh thuc hién két luan, kién nghi kiém
todn tir cAc Bién ban kiém tra va b4o céo thuc hién két ludn, kién nghi kiém toan

do cac don vi dugc ki€m toan bao cao;

- Panh gié viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém toan cua don vi dugc kién

nghi;

- Nhiing ton tai ma don vi chua thuc hién duogc, phan tich nhitng nguyén

nhan va kién nghi v6i 1anh dao Kiém toan Nha nudc cac bién phap xir 1y tiép theo;

- Kién nghi xir 1y nhiing don vi khong thyc hién hozc thyc hién khong day di

két luan, kién nghi kiém toan;

- Trudng hop cac don vi duge kién nghi giri bao cao két qua thuc hién két
luan, kién nghi kiém toan c6 nhiing ndi dung khong thyc hién vi c6 y kién trai
nguoc v6i két luan kiém toan, thi phai kiém tra, xac dinh rd nguyén nhan va bao

c&o voéi 1anh dao Kiém toan Nha nuéc cy thé timg ndi dung, timg don vi.



