Quy trinh kiém toan P.5

5. Kiém toan doanh thu, chi phi va két qua kinh doanh
5.1. Kiém toan doanh thu
5.1.1 Muc dich kiém todn

Kiém toan doanh thu dé dua ra su xac nhan vé doanh thu trong nim tai
chinh, c¢6 duoc don vi trinh bay mét cach kip thoi, day du, hop 1y va trung thuc
trén BCTC hay khong? Xac dinh rang tit ca cac ngudn thu duoc ap dung theo
dung cac nguyén tic ké toan, duogc phan loai phll hop trong BCTC; Kiém toan dé
dua ra sy xac nhan cac khoan thu nhap bt thuong c6 duoc phan anh day di, trung

thuc khong va c¢6 dugc phan loai chinh xac khong?
5.1.2 Noi dung kiém toan
X&c nhan tinh kip thoi, day du, chinh x4c cta cac khoan thu

Thu nhap 13i va céc khoan thu nhap tuong ty bao gém: thu 1ai cho vay; Thu
tir nghiép vu bao 1anh; Thu tir nghiép vu cho thué tai chinh; Thu khac vé hoat dong

tin dung (d6i voi cac ngan hang);

Céc khoan thu vé phi bao hiém gbc, phi nhan tai bao hiém; hoa hong nhuong
tai bao hiém; thu khac tir hoat dong kinh doanh bao hiém; thu phi dich vu dai ly
(giam dinh ton that, xét giai quyét bdi thudng, thu doi ngudi thir ba bdi hoan, xir 1y
hang boi thudng 100%); (d6i v6i cac doanh nghiép Bao hiém). Kiém tra xac dinh

va hach toan doanh thu ddi véi cac doanh nghiép bao hiém can luu y:



- Céc khoan phai diéu chinh ting doanh thu bao gom:

+ Céc khoan no phi bao hiém Cong ty da phai chiu trach nhiém bao hiém nhung

chua thu duoc ng, chua xuat hoa don thu phi bao hiém;

+ Phi bao hiém d4 thu, da phét sinh trach nhiém bao hiém chua hach toan doanh
thu;

+ Khach hang da nhan no phi bao hiém va da phét sinh trach nhiém bao hiém

chua hach toan doanh thu;

- Céc khoan phai diéu chinh giam doanh thu bao gom:

+ Hach toan doanh thu nhung chua phat sinh trach nhiém bao hiém;

+ Hach toan 2 1an mét khoan phi bao hiém;

+ Thu phi bao hiém ctia nhiéu nim phai phian b6 doanh thu nhiéu nim tuong

ing;

+ Giam phi bao hiém hodc huy hop dong nhung chua diéu chinh giam doanh
thu va chua giam cac chi phi lién quan nhu hoa hong, tién luong phai xac dinh giam

cac khoan trén.

Thu nhap tir hoat dong dich vu gdm: Thu vé dich vu thanh toan; Thu vé dich

vungan qui ....



Thu nhap tir hoat dong kinh doanh ngoai hbi: Thu tir tham gia thi trudng tién
t¢; Thu tir kinh doanh ngoai héi; Thu tir cac dich vu khéc tir ngoai héi ...

Thu nhap tir mua ban chung khoan kinh doanh
Thu nhap tir mua ban ching khoan dau tu
Thu nhap tir hoat dong goép von, mua cd phan

Cac khoan thu nhap khac: Thu nhép khac 1a nhitng khoan thu nhap ma don vi
khong du tinh duoc, hoac cé du tinh nhung it cd kha nang thuc hién, hodc nhiing

khoan thu khong mang tinh chét thuong xuyén nhu:
- Thu nhap vé nhuong ban, thanh Iy TSCH
- Thu tién phat vi pham hop ddng.
- Thu tir cac khoan ng kho doi d& xir 1y xoa ng.
- Thu tir cac khoan ng phai tra khong xac dinh duoc chu.

- Cé&c khoan thu nhap kinh doanh ctia nhirng nam trudc bi bo sét nam nay

phat hién ra.
- Thu hoan nhap du phong da trich tir chi phi theo qui dinh.

- Céc khoan giam doanh thu ctia don vi theo qui dinh ctia mdi loai hinh duoc

Kiém toan.
5.1.3 Phwong phap kiém toan

Trén co so cic vin ban phap 1y qui dinh vé doanh thu, thu nhap cua mdi

loai hinh doanh nghiép (can ctr thu, muc thu, ty 1 thu, thoi diém phat hanh hoé



don, thdi diém hach toan ghi nhan doanh thu...), KTV xac dinh vi¢c tudn thu cac

qui dinh va kiém tra, xac nhén so liéu:

- KTV phan chia tai khoan thu nhap theo timg nghiép vu dé kiém tra chi
tiét tung nghi¢p vu. Kiém tra sy c6 thuc cia cac nghiép vy, va ddm bao cac khoan
thu phai hop phap (hop 1y, hop 18 va thyc té); Kiém tra viéc ghi chép hach toan kip
thoi, day du cac nghiép vu bang cach ddi chiéu chung tir gbc véi s6 phu va nguoc

lai. Kiém tra tinh chinh xac cua so6 li€u bang cach tinh toan lai.

- KTV can xem xét ky céc tai khoan thu trong s6 ké toan va ghi nhan cac su
khéc biét 16n giita cac thang trong ndm. Sau d6 tim hiéu nguyén nhan cac chénh
léch 16n va cac bt toan diéu chinh. Tuong tu nhu vay, so sanh v4i nam trudce va

tim hiéu k§ xem mirc d6 khac biét do khdi luong kinh doanh hay céc 1y do khac.

- Kiém tra tinh chat dung dan ctia viéc hach toan vao céc tai khoan theo qui
dinh. Mot van dé rt quan trong 13 KTV phai tim kiém cac khoan thu nhap ma
khong duge ghi chép vao s6 ké toan hodc phan anh sai tai khoan thu nhap. Thong

thuong KTV stir dung cac phuong phap sau:
+ Xem xét cac nghiép vu ghi giam chi phi trong ky.

+ Xem xét cac nghiép vu thu tién bat thuong, hoidc c6 ndi dung khong rd

rang.

+ Xem xét cac khoan phai tra trong ky: nhan vién don vi c6 thé ghi chép
cac khoan thu nhap bét thuong sang cac khoan phai tra, cac tai khoan trung gian,

tir d6 s& tim céch bién thu, hodc phuc vu cho mdt ¥ dd nao khéc.

+ Xem xét cac khoan thu nam nay con hach toan treo gac vao tai khoan

khac hodc phan anh vao thu nhap nam sau.



- Kiém to4n vé doanh thu thudng st dung phuong phap chon miu. Vi vy,
khi kiém toan doanh thu ngoai viéc chon mau cac khoan doanh thu 16n du dé dai

dién cho tong thé, KTV can xem xét ban chat cua sy viéc.

Ngoai ra, KTV can thu thap cac bién ban quyét toan thué cta co quan thué
trong nién d6 ké toan (dugc kiém toan) 1am tai liéu tham khao, ddi chiéu sé liéu

v6i BCTC ...
5.2 Kiém ton chi phi
5.2.1 Muc dich kiém todn

Kiém toan chi phi dé dua ra sy xac nhan vé cac khoan chi phi trong nim tai
chinh caa don vi c6 dugc trinh bay mét cach day du, hop 1y va trung thuc trén
BCTC hay khong? Xéac dinh ring tit ca cac khoan chi phi ¢4 duoc ap dung theo
cac nguyén tic ké toan, duoc phan loai phll hop trong BCTC; Cac khoan chi phi
bat thudng c6 dugc phan anh day du, trung thuc khong va cé duoc phan loai chinh

xac khéng?
5.2.2 Noi dung kiém toan

Kiém toan dé xac dinh tinh ding dén, trung thuc, hop 1y, hop Ié cac chi phi
cha yéu cta don vi: Chi phi 13i va céc chi phi tuong tu; chi phi hoat dong dich vu;
chi phi tir kinh doanh ngoai hdi; chi phi tir mua ban ching khoan kinh doanh; chi
phi tir mua ban ching khodn dau tu; chi phi hoat dong khac; chi phi hoat dong; chi
phi du phong rui ro tin dung; chi phi thué thu nhap doanh nghiép.

5.2.3 Phwong phap kiém toan

Can kiém tra chi tiét, dbi chiéu tong hop. Xem xét cac tai khoan trong moi

quan hé qua lai va tinh ky han, thoi han. Di sau vao tirng ndi dung:



- Kiém tra viéc chap hanh qui ché tai chinh cua don vi ¢4 duoc Chinh phu

ban hanh va cac huéng dan thuc hién.

- Kiém tra viéc chi tra 13i tién giri, tién vay, 13i cua viéc phat hanh céc gidy to

cb gid, gan vai viéc kiém tra nguon von (d6i vai cac ngan hang).

- Kiém tra cac khoan chi vé bdi thuong bao hiém gdc can phai xem xét tinh
day du, hop phap cta hd so bdi thuong theo qui tic cia ting nghiép vu bao hiém,

dac biét luu y céc tai liéu sau:

+ Anh chyp khong ghi ngdy thang, khdng rd cac su cb bi hong v, cac chimg cir

xac dinh xe co gidi bi tai nan (bién s0, sO may, cac vet nut, vo ...)

+ Thiéu théng bao cho khach hang dén nhan tién

+ Thiéu bién ban thu hoi phu tung thay thé

+ Tinh toan boi thuong khong loai trir cac yéu té phai loai trir theo qui dinh

+ Chi bdi thuong thuong mai vurgt mirc qui dinh cta cap trén

+ Gi4 phu ting thay thé khong hop 1y

+ Tinh 16gic cua cac tai liéu trong hd so bdi thuong

+ Bién ban giam dinh cua giam dinh vién doc 1ap trong mot s6 trudng hop bét



budc.

- Ra so4t lai cac khoan chi vé nghiép vu thanh toan va ngan qui.
- Kiém tra viéc chi phi cho nhan vién:

+ Viéc trich 1ap va su dung qui tién lvong; Viéc giao ké hoach kinh doanh,
quyét toan cac chi tiéu ké hoach kinh doanh gin voi ché d tién luong, tién thudong
nhu thé ndo? KTV can tinh toan, xac dinh lai qui luong theo don gid tién luong

dugc duyét va mic khong ché t6i da.

+ Céac chi phi khéc cho nhan vién trich nop bao hiém x4 hoi, bao hiém y té,
kinh phi cong doan, tro cap thdi viéc..co ding theo qui dinh khong. Xéac dinh s6
phai ndp theo ché do, ddi chiéu véi sb licu ké toan d4 trich nop dé phat hién dung

sal.

+ Muc chi trang phuc giao dich c6 theo dung tiéu chuan da dugc qui dinh

khong. Luu y cac truong hop da dugc hudng tiéu chuan bao ho lao dong.
- Céc khoan chi vé tai san:

+ Mua sim cong cu lao dong, chi thué tai san..., phai c6 cac thi tuc phé

duyét va ¢am bao theo tiéu chuan Bo Tai chinh qui dinh.

+ KTV can kiém tra tinh day du, hop 1y, hop 18 ciia hd so, thu tuc (du toan,
hop ddng thi cong, quyét toan, bién ban nghiém thu ban giao...) va phan cép chi

tiéu, quyét toan theo diéu 18 to chirc va hoat dong, qui ché tai chinh...

Kiém tra gia tri quyét toan: so sanh khdi lugng xdy dung, sira chita thyuc té

v6i dy toan, thiét ké; Pon gia vat liéu, nhan coéng theo don gia XDCB tai dia



phuong; Cac loai chi khac phai c6 hoa don, ching tir vai gia ca phu hgp voi thi

truong tung thoi gian.

+ Doi chiu véi cac qui dinh dé xac dinh lai xem, trong cac khoan chi vé tai

san c¢6 khoan ndo khong phil hop, can thiét phai loai ra khoi chi phi khong.

- Cac khoan chi khac c6 hop 1y va tiét kiém khong? C6 phll hop véi cac ché
d6 qui dinh khong? Cac khoan chi nay phai dam bao du chung tir hop 1€, hop
phap, dugc phé duyét cia 1anh dao theo phéan cap va trén co s dinh mirc nha nudc
qui dinh. Phat hién nhiing truong hop da hach toan chi phi, nhung thyc té chua
chi; nhitng khoan chi khong dugc phép hach toan vao chi phi theo quy dinh hién
hanh.

- Cac khoan du phong d6i v6i cac ngan hang (du phong giam gia chung
khoan; du phong giam gia vang, ngoai té; du phong rui ro tin dung). Xem xét viéc
phan loai, xac dinh c6 phll hop so v6i ché d6 qui dinh khong? Ty 18 trich 1ap c6
dam bao so voi qui ché tai chinh khdng? Viéc xtr 1y cac khoan dy phong nhu thé
nao? Viéc hoan nhap khi két thiic nim tai chinh cé thuc hién theo cac qui dinh

khong.

- Cé4c khoan dy phong d6i voi cac doanh nghiép bao hiém (du phong phi
chua duoc huong, du phong bdi thuong; du phong dao dong 16n; du phong toan
hoc). Xem xét nguyén tic, co sé trich 1ap cac khoan du phong cé dung ché do qui
dinh khong va ¢ céc tai liéu, bang ching hop 1y chimg minh cho viéc tinh toan
trich 1ap du phong la phu hgp hay khong?.

- Khi kiém toan cac khoan chi phi bat thuong, KTV phai kiém tra cic hd so
lién quan dén cac khoan muc ndy nhu bién ban ctia hdi dong xur 1y va phai duoc
giam dbc va ké toan truong cia don vi phé duyét, cac ching tir, vin ban c6 lién

quan ...



5.3 Kiém toan két qua kinh doanh

Két qua hoat dong kinh doanh cua don vi bao gom két qua cua hoat dong

kinh doanh chinh (hoat dong tin dung, hoat dong dich vu), két qua hoat dong khac.
5.3.1 Muc dich kiém todn

Kiém toan két qua hoat dong kinh doanh cua don vi dé dua ra nhiing danh
gia nhan xét vé két qua kinh doanh c6 duoc phan anh diy du, trung thuc trén
BCTC khong? C6 dugce phén loai va phan anh chinh xac khong? Trén co s d6 co

thé xac dinh lai cac nghia vu phai thuc hién véi NSNN va viéc trich 1ap cac qui.
5.3.2 Noi dung kiém toan

Viéc kiém todn két qua hoat dong kinh doanh trén co so da c6 két qua kiém
toan cuia cac budc kiém toan trudc: Doanh thu, chi phi chi cOn viéc thuc hién céac

phép tinh toan va so sanh v6i BCTC cua don vi.
5.3.3 Phwong phap Kiém toan

Phan tich két qua kinh doanh, danh gia tinh hiéu qua vé hoat dong kinh

doanh cua don vi.

6. Kiém toan tinh hinh thwe hién nghia vu véi ngin sach nha nuéc
6.1 Muc dich kiém todn

Xac dinh lai s6 thué va cac khoan thanh toan véi NSNN cua don vi, da duogc
trinh bay trén BCTC c6 dung, diy du va kip thoi khong?

6.2 Noi dung kiém toan



+ Kiém tra cac tha tuc vé ké khai va nop cac loai thué theo dung cac qui
dinh cua phap luat tai dia phuong noi dong tru s chinh va cac chi nhanh, don vi

phu thudc.

+ Kiém tra tinh hop phép viéc st dung cac hoa don, chimg tir thué gia tri

gia tang theo cac qui dinh ctia B Tai chinh.

+ Phan loai cac ddi tuong dé ap dung cac phuong phép tinh thué gid tri gia
tang cho phu hop (phwong phap tinh truc tiép: hoat dong kinh doanh mua, ban
ngoai t&, vang bac, da qui; phuong phap khau trr: cac hoat dong dich vu don vi

con lai). Trén co so d6 xac dinh sé thué va cac khoan nop NSNN d3 day du chua.
+ Xac dinh thué thu nhap doanh nghiép ctia don vi.
6.3 Phuong phap kiém toan

Dung phuong phéap kiém tra tinh tuan thu cac luat thué va cac qui dinh khac

Vé cac khoan phai thanh toan véi NSNN.

- P6i voi cac loai thué tiéu thy dic biét, thué xuat nhap khau, thué thu nhap
doanh nghiép, thué dat, thué thu nhap ca nhan, thué nha thau... ap dung céc

phuong phap kiém toan nhu ddi v6i cac Doanh nghiép Nha nuéc.

- Céc khoan phi, 18 phi phai nop NSNN: Trén co sé ché do thu phi, 1¢ phi gin
véi hoat dong kinh doanh, dich vu ma don vi phai ndp hodac dugc thu ho NSNN.
KTV xac dinh cac khoan phi, 1€ phi don vi phai np NSNN.

- Céc khoan phai thanh toan vi NSNN: cin ctr vao cac qui dinh, quyét dinh
Clia co quan c6 thim quyén giao nhiém vu cho don vi, hd so tai liéu va béo céo
quyét toan... dé tinh toan, xac dinh cac khoan don vi phai nop NSNN, hay duoc
NSNN thanh toan dén cudi ndm tai chinh.



- Thué gia tri gia ting, cin cir vao Luat thué GTGT, Nghi dinh cua Chinh
pht huéng dan thyc hién Luat thué GTGT va Thong tu cua Bo Tai chinh hudng
dan vé thué GTGT dé kiém toan, theo quy dinh hién hanh thi cac dbi twong khong
chiu thué gi tri gia ting 13 hoat dong cho vay von, cho thué tai chinh, qui dau tu

va hoat dong chuyén nhuong von theo quy dinh ctia phap luat.
Céc d6i tugng chiu thué thué gia tri gia ting gom:

+ Dich vu tin dung don vi: M tai khoan; Chiét khau thwong phiéu va céac
gidy to c6 gia tri khac; Dich vu bao 1anh ¢6 thu phi; Dich vu thanh toan; Nghiép
vu uy thac va dai 1y lién quan dén hoat dong don vi; Dich vu bao quan, cho thué

ta, két, cAm dd; Céc hoat dong dich vu khéc.
+ Kinh doanh mua, ban ngoai t¢; Kinh doanh mua, ban vang bac, da qui.

Khi kiém toan tinh hinh thu nop NSNN, can chia ra hai thoi diém nam trudc

va nam kiém toan:

Xac dinh sb thué va cac khoan con phai thanh toan véi NSNN nam trude
bang cach d6i chiéu sé dau ky trén BCTC, voi bién ban quyét toan thué nam trude
clia co quan thué vé ting loai thué va cac khoan phai nop khac; Kiém tra hd so,

bién ban d6i chiéu, xac nhan vé cac khoan thanh toan khac véi NSNN.

Xéc dinh s6 thué va cac khoan con phai nop khac phat sinh trong ky, xac
dinh s6 thué va céc khoan khac d nop trong nam, trén co s d6 dé xac dinh sé nop

thira, thiéu dén cudi nam.
+ Riéng ddi voi thué gid tri gia ting (GTGT) can xéc dinh:
w Theo phuong phap khau trir:

S6 thué GTGT Thué GTGT Thué GTGT dau vao



phai nop = dau ra - duoc khiu trir
Thué GTGT ddura = Giatinhthué x thué suit

Thué GTGT dau vao dugc khéu trir 1a s thué GTGT déu vao duoc xac dinh
trén cac hoa don GTGT cua s6 hang hoa, dich vu mua vao ding cho hoat dong
kinh doanh dich vu chiu thué ( duoc tong hop, ké khai, khiu trir ngay timg thang);
Pon vi phai hach toan riéng s6 thué GTGT dau vao cua s6 hang hod, dich vu mua
vao dung cho hoat dong kinh doanh dich vu khong chiu thué GTGT. Trudng hop
don vi khong hach toan riéng duoc, thi phai phan bo theo ty 18 trén téng doanh
thu.

Kiém toan thué GTGT dau ra bang cach: Phan loai hoa don, chimg tir hang
hod, dich vu tiéu thu da ghi gia ban chua tinh thué GTGT, thué GTGT va tong sd
tién ngudi mua phai thanh toan. Truong hop trén hoa don chi ghi gia thanh toan,
thi thué GTGT cuia hang hod, dich vu ban ra phai tinh trén gia thanh toan.

w Theo phuong phap truc tiép:
Thué GTGT phai nop = Giétri gia ting X thué sut.

Gia tri gia ting = Doanh sb ban ra (ngoai t&, vang bac...) - Doanh sé mua

vao tuong Gmg ciia s6 (ngoai té, vang bac...) bén ra.

Doanh s6 mua vio tuong tng cua sd (ngoai t&, vang bac...) ban ra dugc xéac

dinh = S luong ban ra x Ty gia mua thuc t& binh quan trong ky ( thang)

Trudng hop chénh léch giita doanh sb ban ra véi doanh s mua vao tuong
g 1a 56 4m, thi dugc chuyén sang bl trir vao thang sau, nhung chi duoc 4p dung

d6i voi cac thang trong cling mot nam.



Xéc dinh sb thué, phi, 1é phi va cac khoan phai thanh toan voi NSNN d4 nop
trong ky:

Viéc kiém toan s da nop trong ky, dugc xac dinh qua céc ching tir nop
tién vao NSNN, di duoc co quan quan 1y va Kho bac Nha nudc trén dia ban xéac

nhan, hodc cac bién ban thanh toan, dbi tru.

S6 con phai ndp dén cudi ky: Can cir vao két qua da tinh todn xac nhan cua ni
dung kiém toan thué va céc khoan phai nop NSNN dé xac dinh s6 thué nop du, thira hoic
thiéu, trén co s do dua ra nhiing nhan xét vé viée chép hanh nghia vu v6i NSNN, viéc t6

chirc hach toan c6 day du, rd rang va nop kip thoi hay khong ?



