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Quy trinh kiem toan P.3

3. Kiém toan tai san va ngudn von
3.1. Kiém toan cac tai khoan tién
3.1.1 Muc dich kiém todn

- Nhim xéc dinh rang s6 du d dugc bao céo 1a hop 1y va dang din, sb tién
con lai 12 c6 thuc va ddy du; S6 du cac khoan tién mat, tién giri trong subt quéa
trinh hoat dong c6 trong pham vi dinh mirc ton quy ctia cap trén quy dinh khong
va ¢6 dam bao phl hop cho hoat dong cua don vi khéng? Cac khoan thu, chi tién

mit, tién giri ¢6 hop 1y, hop 1é va dang dan khong.

- Pam bao rang vang, kim loai qui thuc su c6 vao ngay lap bao cao va thudce

so hiru ctia don vi, dugce dinh gia dang, phu hop cac qui dinh cua Nha nudec.
3.1.2 Ni dung kiém toan

Céc tai khoan trong muc ndy goém: tién mat (ca VNP va ngoai té), ngin
phiéu thanh toan, cac chimg tir co gia tri ngoai t& va kim loai qui, da qui; Cac
khoan tién giri tai NHNN; Tién, vang giri va cho vay TCTD khéc. Kiém toan cac
tai khoan tién 13 viéc xem xét tinh trung thuc, ddy du cua sb liéu ciing nhu viée
thuc hién céc bién phap an toan ddi vdi cac khoan tién hién dang c6 & don vi nhu:
Chap hanh ché d6 quan 1y kho qui, viéc diéu chuyén tién, hang dic biét, chap hanh

cac ché do ghi chép, hach toan, bao céo...

3.1.3 Phwong phap kiém toan



Khi kiém toan cac tai khoan tién, KTV phai xem xét tinh hiru hiéu cta hé
thdng KSNB dé danh gia cac rii ro. Rui ro kiém toan thuong 1a s6 du céc tai
khoan trong BCTC bi ghi giam di, hodc c6 thé duogc ghi tang 1én; bdi v6i ngoai t¢
la cac s6 du cudi ky duge chuyén doi sang dong Viét Nam mot cach khong dung

(quy d6i sai ty gia hbi doai)...

- Kiém tra, ddi chiéu sb liéu giita bién ban kiém k& tién mat thuc té v6i sd
du trén Bang can ddi ké toan; Gitra tién mit thuc té véi sd sach ké toan; Gitta sb
nhat ky qui (ké toan) véi sd qui (thu qui); Giira so ké toan vdi bao cao ké toan va
s6 du mang sang trén s6 sach ké toan. KTV c6 thé tién hanh kiém ke tai thoi diém
Kiém toan, roi ding phuong phap loai trir dé xac dinh s6 du trén BCTC (trir di s6
tién thu vao va cong thém cac khoan d chi ra tai thoi diém ghi trong bang can ddi
ké toan dén thoi diém kiém ké, dé xac dinh s6 du tién mit tai quy co dung véi sb
tién ghi trong bang can ddi hay khong). Bién ban kiém ké quy phai c6 day du chir
ky ctia ngudi chiu trach nhiém vé quy (thu qui, ké toan, KSNB, giam ddc).

- KTV can kiém soat todn bo séc linh tién mit ddng thoi véi viée kiém ké
tién mat. Cac cong viéc sau d6 thuong lién quan dén viéc so sanh tong sé chuyén
tiép vi s6 du s6 cai va xac dinh chénh léch; Panh gia timg khoan muc séc dé xéac
dinh cac khoan muc bAt thuong; Xac nhan tinh hgp 1y cta viéc thanh toan hay chi
dung khac. Pdi véi cac khoan muc bi tra lai sau khi thanh toan, KTV phai xac

dinh nguyén nhan va viéc xur ly sau do.

- Pbi v6i cac chimg khoan (chimg tir c6 gid): cach tién hanh tuong ty nhu
cac khoan tién. Can lap riéng bang ké cé4c loai chimg khoan c6 thé mua ban duoc,

cac chung khoan giir ho...
- Pbi v6i cac tai khoan ngoai té, ngodi viéc tién hanh kiém tra nhu d& néu
trén, can phai tinh toan lai viéc chuyén do6i sang dong Viét Nam bang cach kiém

tra ty gia hdi doai tai thoi diém ghi trong bang can ddi.



3.2. Kiém to4n cac khoin dau tw
3.2.1 Muc dich kiém todn

Xac dinh cac khoan dau tu 13 cé thuc, thudc s& hitu ctua don vi va c¢6 duge
phan anh ding dan trong BCTC hay khong; Tham tra xem danh muyc chimg khoan
bang ngoai té c6 duoc xac dinh gia tri ding hay khong; Cac khoan thua 16 da dugc
lap du phong day du khong; Panh gia mirc do tudn thu cac qui dinh va nguyén tac
vé dau tu ctia NHNN.,

3.2.2 Ni dung kiém toan

Céc khoan dau tu gdm: ching khoan kinh doanh; chimg khoan dau tu; cac
cdng cu tai chinh phai sinh; Gop vén dau tu dai han...Kiém toan dé xac dinh mot

SO van dé sau:

- Céc khoan dau tu c¢6 su phé duyét cia Hoi dong quan tri hay khong (trir tién
gui).

- Tinh an toan cua cac khoan dau tu, hay mirc do rai ro ctia cac khoan dau tu;

Viéc bao quan cac ching khoan va viéc kiém ké dinh ky.

- Xac dinh ngudn von ding dé gop von kinh doanh; gidi han dugc phép gop

vén kinh doanh.
- Viéc chap hanh cac qui dinh cia NHNN.
3.2.3 Phwong phap kiém toan

- KTV cén liét ké cac khoan dau tu, gop von. Tir d6 tién hanh kiém tra, dbi

chiéu sd liéu trén s6 sach ké toan, ching tir gbc va cac gidy bao No, bao Co cua



NHNN va cac t6 chirc khac. Xac dinh tinh chinh xac cua chi phi ¢4 b6 ra (cha ¥

dén viéc hach toan gia mua thyc té&: Gia mua = gia gdc + chi phi mua vao).

- Khi don vi c6 céc trai phiéu, c6 phiéu hodc cac khoan dau tu dai han khac,
thi KTV phai kiém tra thuc té cac chtng khoan d6. Khi cac khoan dau tu nay, do
mot bén thi ba nam gitr thi phai kiém tra su ton tai cia chiing, bang cach co cac

X&c nhan cua nguoi nam gitr;

- Kiém tra tinh hop phap hop 1¢ cua ting hop dong gop von; Cac diéu khoan
cua hop déng va Viéc thuc hién hop déng. Ddi chiéu loi nhuin hodc ton thét trong
lién doanh (d3 dugc xac nhan cua lién doanh), kiém tra c6 phan cua don vi trong
BCTC lién doanh c6 khép ding voi sb lidu phan anh trén s6 sach cia don vi
khong?

- Panh gia vé hidu qua cua du an va xac dinh tinh day di vé du phong cho
viéc suy giam gia tri dau tu, cling nhu cac khoan phai thu 14i cong don (tuy theo su

thoa thudn ddi v6i timg khoan dau tu).

- Gi4 thi truong tai thoi diém ghi trong bang can ddi, duoc xac dinh bang
cach kiém tra gid co phan, hodc trai phiéu cua thi truong chimg khodn tai thoi
diém d6. Can ctr vao gid trén thi truong, tai thoi diém 1ap bang can doi va céc chi
s6 vé thu nhap hang nim cta cac loai ching khoan dau tu ngan han, dé xem xét
viéc 1ap khoan du phong giam gia cho timg muc dau tu ¢6 phu hop hay khong?

- Pénh gi4 viéc chap hanh cac qui dinh ciia NHNN.

3.3 Kiém toan cac khoan phai thu

3.3.1 Muc dich kiém todn

Xac dinh rang nhitng khoan muc nay dugc trinh bay trong BCTC la thoa

dang va dugc phan loai chinh xac; Bao dam réng cac khoan phai thu dugc thé hién



trén BCTC c6 kha ning thu hdi duoc; Xac dinh mtc do diy du cac khoan du

phong véi viée thua 18 ¢6 thé xay ra.
3.3.2 Ngi dung kiém tosn

Kiém tra cac khoan phai thu cua khach hang gom: cac khoan ky qui, thé
chap, cam cd, cac khoan thanh toan véi NSNN va cac khoan phai thu ndi bo, chi
phi chd phan bd, cac khoan phai thu khéc...; xac nhin cac khoan muyc quan trong,

cong tac theo di thu hoi, xo4 no hodc cac xtr 1y khac.
3.3.3 Phuwong phép Kiém toin

- Péi chiéu s lidu gitta BCTC, s6 ké toan tong hop, s6 ké toan chi tiét va
ban sao k& c4c khoan phai thu; so sanh s6 du cudi nim v6i BCTC nim trude da
dugc duyét, hodc da duoc kiém toan, dé co dugc sy giai thich cho nhimg thay dbi

quan trong. Trén co s& d6 lya chon mau, ddi chiéu voi chung tr géc.

- Xem xét ngudn gdc phat sinh cac khoan phai thu, qui trinh xét duyét dé thu
hdi; Can luu ¥ d6i v6i cac khoan ton dong 1au ngdy, nhimg khoan vugt mirc qui
dinh... Phan loai cic khoan phai thu c6 kha nang thu hoi hodc khong c6 kha niang
thu hdi, cac bién phap don doc dé giai quyét dut diém... Cudi ndm phai duoc xac

nhan cac khoan phai thu dé dam bao rang s& duoc thu hdi dung han.

- Vé6i cac khoan ky qui thé chip, cam cd: day 12 sb tién hodc 14 c4c tai san
hién vat, dugc don vi dem ra 1am vat dam bao cho mot cam két v&i bén tht ba, vé
mot viéc 1am trong tuwong lai. Néu ching dugc thu vé trude thoi gian kiém todn,
thi phai kiém tra cac ho so thu tién... Néu cac khoan ndy van chua dugc tra vé cho
don vi, thi phai ching minh duoc rang thdi han cho chung van con hiéu luc va
phai diéu tra vé kha nang thu hoi; Céc khoan ky quy, ky cuoc dai han dugc chimg
minh 1a khong ¢ kha niang thu hoi khi don vi khong thuc hién theo hop dong,

hoac khong c6 kha nang thyc hién cac cam Kkét do.



- Tinh toan lai cac khoan phai thanh toan véi NSNN nhu tam {mg ndp
NSNN, thué gia tri gia ting ddu vao, cac khoan chd NSNN thanh toan c6 ding
khong?

- Kiém tra cac khoan phai thu thyc té v&i cac sé du cudi ky, bang cach lay
xé&c nhan tryc tiép vai khach hang vé cac khoan ng d6, KTV ¢6 thé thu dugc bang
chung dang tin cay vé su ton tai thue té cua khoan ng va do chinh x4c cua céac sb
du tai khoan nay da dugc ghi s6. Tuy nhién, khong thé xac nhan toan bo sé du tai
khoan phai thu, nhung hau hét cac khoan phai thu c6 s6 du 16n phai duoc xac nhan
truc tiép voi khach ng; con lai KTV str dung phuong phap chon mau, dé lay xéac

nhan cua khach hang.

Cac khoan phai thu duoc danh gia 14 trung thuc khi cac khoan phai thu ton
tai thuc té tai thoi diém duoc dua ra, khi khach hang khong co Y kién bac bo vé
khoan no nay va no khong dugc coi 12 khdng c6 kha nang thu hoi. KTV can tap
trung kiém tra k¥ cac khoan phai thu kho doi, da thanh ly trong ky dé xem co
khoan phai thu khé doi ndo da duoc x6a s6, thanh 1y trong ky ma thuc chat khong

phai nhu vay.

- C4c nghiép vu thanh toan nodi bo don vi gdm thanh toan lién hang trong hé
thdng (co thé 13 phai thu, hodc phai tra) va cac khoan phai thu, phai tra noi bo. Can
kiém tra tha tuc, qui trinh va hach toan thanh toan lién hang dé phat hién cac
truong hop thuc hién khong ding qui dinh; Cha y kiém tra viéc xur Iy cac sai 1am
Va Viéc mo sb sach ghi chép c6 ddy da hay khong. Vi cac khoan phai thu ndi b,
can ra soét lai cac noi dung phat sinh céng no, viéc thanh quyét toan co kip thoi,
dung qui dinh hay khong. Ngodi ra, can kiém tra xem viéc phan loai cac khoan

phai thu ndi b, c6 dugc thuc hién ding dan khong.

Sau khi @ hoan tat viéc kiém toan cac khoan phai thu va da thu duogc cac

bang chimg (ddy du va tin cay), KTV dua ra két luan vé BCTC cta don vi trinh



bay co trung thuc, hop 1y cac khoan phai thu hay khong? Phan loai cac khoan ng
phai thu theo cic nhém: no ludn chuyén binh thuong, no ton dong va danh gia kha
nang thu hoi, khong cé kha nang thu hdi; Phan tich nguyén nhan tai thoi diém ghi

trong bang can dbi ké toan.

- Du phong céc khoan phai thu khé doi, phai duoc can nhic can than cho bat
ctr khoan phai thu ndo tai thoi diém ghi trong bang can d6i, van chwa duogc thu hdi
vao thoi diém kiém toan. KTV phai kiém tra cic khoan phai thu 16n, ¢4 quéa han so
voi thoi diém ghi trong bang can d6i, dé danh gid kha nang thu hoi va khong co

kha nang thu hdi ctia cac khoan phai thu.
3.4. Kiém toan cac khoan 14i cong don du thu
3.4.1 Muc dich kiém todn

- Nham dam bao rang, BCTC d& phan anh chinh x4c cic khoan thu nhap

dung dan, thich ing véi cac khoan chi phi da bo ra trong mot thoi ky ké toan.

- Kiém tra cac khoan 14i phai thu d& duoc tinh va luy ké trong cac tai khoan;
Céc khoan 14i khdng thuc hién duoc, hodc ¢ dau hiéu nghi van khong duoc luy
ké.

3.4.2 Noi dung kiém toan

Kiém toan cic khoan tién 14 cong ddn duy tinh thu dugc, duge tinh trén cac
khoan tién giri, cho vay, dau tu chimg khodn ¢ trong va ngoai nuéc ma don vi sé
dugc nhan khi dén han thanh toan. O tai khoan nay, don vi khong quan tam téi
viéc da nhan duoc tién hay chwa, ma dugc hach toan thu nhap khi tién 14i phat

sinh, dugc ghi nhan trong ky tinh 1ai .

3.4.3 Phuong phap kiém toan



- Ngoai viéc xac nhan cac khoan 18i da thu (thu nhap thuc), con phai xac
nhan cac khoan thu nhap trong twong lai. Tinh toan xem c4c khoan tién 13i cong
don da chinh xac chua? Pac biét, can dbi chiéu véi két qua danh gia danh muc cho
vay va dau tu; Can chu ¥ ddi voi viée tinh 18i du thu ddi véi cac khoan no luan
chuyén binh thuong, no qua han. Khi kiém toan cac tai khoan ndy can gan lién vai

viéc trich 1ap du phong ng kho doi.

- Dung phuong phap dbi chiéu dé xem xét viéc hach toan sd liéu trén céc tai
khoan nay da dam bao tuan thu cac qui dinh chua. Vi cac khoan no bang ngoai té

thi can kiém tra thém viéc chuyén d6i sang ddng Viét Nam vao ngay lap bao céo.

- Banh gia cac khoan 1ai dugc mién, giam, xoa ng bang cach: doi chiéu véi

cac qui dinh va hudng dan cé lién quan caa Chinh phu, Bo Tai chinh va NHNN.
3.5. Kiém toan cong cu lao djng va vit ligu
3.5.1 Muc dich kiém todn

Xéc dinh tinh ton tai va tinh ding din vé gia tri ciia cac tdi san theo cic
nguyén tic ké toan; dong thoi, KTV phai c¢6 y kién vé viéc dau tu tién vao cac tai

san nay c6 phl hop véi cac nguyén tic, cac qui dinh hay khong?
3.5.2 Ni dung kiém toan

- Kiém tra viéc md so sach theo doi, viéc luu gitt cac ching tir goc vé viéce

mua sim cong cu dung cuy, trang thiét bi, vat liéu.
- Xac dinh gia tri cong cu lao dong va vat liéu da xuat dung, gié tri ton kho
c6 phi hop véi s6 lidu kiém ké khong; Xac dinh trach nhiém viéc quan 1y va sir

dung tai san.



- Viéc thuc hién dinh muc stir dung vat liéu, cong cu dung cu va quy trinh

quan ly vat liéu, cong cu dung cu tai don vi?
3.5.3 Phwong phap kiém toan

Chu yéu dung phuong phép kiém tra chi tiét va phan tich, so sanh véi cac

qui dinh vé quan ly va str dung cong cu lao dong, vat liéu.

- D6i chiéu bién ban kiém ké véi so6 sach ké toan vd BCTC. Néu thay cin

thiét ¢6 thé cho tién hanh kiém keé.

- Kiém tra viéc mo sb sach theo ddi cong cu lao dong (s6 lugng, hién vat, gia
tri). Viéc hach toan gia tri cong cu lao dong dua ra sir dung, phan bo vao chi phi

Va gié tri xuat khoi tai san cta don vi.

- Kiém tra viéc mua sam: du toan, so lugng, chung loai, gia ca c6 phu hop

khong?

- Viéc m& so sach chi tiét theo ddi vat liéu; viéc ki€ém tra doi chiéu, kiém ké

hang thang; Viéc giao nhan, bao quan, st dung va hach toan vao chi phi...
3.6. Kiém toan tai san co6 dinh va bat dong sin dau tu
3.6.1 Muc dich kiém todn

Xéc dinh tinh ton tai, quyén s hiru, quyén sir dung va quyén dinh doat céc
tai san d6. Xac dinh dang gia tri cia cac tai san theo cac nguyén tic ké toan; Bao
dam rang cac TSCP dugc khiu hao phd hop cac qui dinh ctia Nha nudc; KTV
phai c6 ¥ kién vé viéc dau tu tién vao cAc tai san ndy c6 phl hop véi cac nguyén
tic, cac qui dinh hay khong? Pong thoi, bao dam co su kiém soat day du viéc quan

1y cac TSCD do.



3.6.2 Noi dung kiém toan

TSCP bao gom: TSCP hiru hinh, TSCP v6 hinh, TSCP thué tai chinh, bat
dong san dau tu. Kiém tra xem cac TSCD d6 dd duoc quan 1y, st dung va hach

toan c6 dung ché do qui dinh khong.
3.6.3 Phuong phap kiém toan

- Kiém tra hd so, thu tuc: cac thii tuc phé duyét, cap von, diéu dong vén,
hop ddng mua béan, bién ban nghiém thu, ban giao tai san, hd so ddu thau ddi voi
cac TSCD c¢ gié tri 16n.... Gia ca c6 hgp ly khong? Chiung tir, hod don c6 hop ¢,
hop phap khong? Viéc thanh quyét toan d& chinh xac chua? Mot van dé ma KTV
can luu y 14 xac dinh sy ton tai c¢6 thuc dbi v6i cac tai san d4 kiém tra va quyén so

hitu d6i véi tai san do.

- Kiém tra viéc lap thé TSCD; D6i chiéu vé mat gid tri gitta s6 ké toan chi

tiét va thé TSCD.

- Kiém tra viéc hach toan ting, giam TSCP; Viéc theo dbi, quan Iy TSCD,
trich khau hao; thanh 1y TSCD d4 chip hanh cac qui dinh nhu thé nao?

+ Pdbi voi TSCP hiru hinh, thong qua viéc kiém ké thuc té, dbi chiéu vai s6

sach va BCTC, véi cac van ban, ching tir hop 1y, hop 1€ khi ghi tang, giam TSCD.

+ Vi cac cong trinh XDCB: kiém tra viéc chap hanh céc qui dinh vé quéan 1y
dau tu XDCB trong cac budc chuan bi dau tu, thuc hién dau tu va quyét toan von
dau tu; Hop déng cung cép vat tu, thiét bi; HO6 so ddu thau, chon thau; HO so quyét

toan cong trinh...

+ Ddi voi TSCD thué tai chinh: KTV phai kiém tra cic hop dong thué tai

chinh vé ndi dung va viéc thuc hién cac iéu khoan; Kiém tra, doi chiéu gia tri voi



s6 du tai khoan thué tai chinh; Kiém tra viéc trich va tra no gdc, ng 13i c6 theo

dung qui dinh trong hop dong thué tai san khong,

+ Dbi voi TSCP v6 hinh: can xac dinh cac béng ching vé su ton tai cua
TSCP v6 hinh nhu quyén st dung dét, cac cong trinh nghién ciru, phat trién, chi
phi chuyén giao cong nghé ... duoc co quan chuyén mon ghi nhan 1a d3 dang ky

ban quyén va cac chimg tir, hoa don xac nhan thyc té da chi ra.

- Ch( y phat hién nhiing trudng hop quan 1y TSCP thiéu chit chg, TSCD dé
ngoai so sach, khong trich khiu hao hodc trich khéng ding ty 1& qui dinh, trich
khau hao d6i véi TSCP khong thudc loai phai khdu hao, hoic TSCP d& hét thoi

gian st dung...

- KTV can tinh toan, xac dinh viéc mua sam, dau tu TSCP d¢am bao trong
pham vi cho phép: khéng qua 50% von tu c6. Can cha ¥ qui dinh don vi khong
dugc phép truc tiép kinh doanh bat dong san.

3.7. Kiém toan chi phi XDCB d& dang
3.7.1 Muc dich kiém todn

Kiém tra va xac dinh dang nhitng khoan xay dung co ban do dang.
3.7.2 Ni dung kiém toan

Kiém tra chi phi xay dung, nang cap, cai tao, mua sam TSCD dén thoi diém két

thiic nam tai chinh chua hoan thanh, ban giao dé trd thanh TSCD
3.7.3 Phwong phép Kkiém todn

Pé xac dinh dung cac chi phi XDCB dé dang, can kiém tra cac cong viéc

cia KSNB dbi véi cac cong trinh xay dung. Chi phi XDCB d¢ dang trong bang



can ddi c6 thé bi ghi tang 1én. Piéu ndy c6 thé xay ra do khi s6 tién chua duoc chi
cho céc cong trinh, nhung dugc hach toan véi su dong ¥ cta ngudi 1anh dao don
vi; Can luu ¥ 13 nguyén vat liéu dua vao cong trinh ¢4 ding ching loai, dinh muc

kinh té k¥ thuat nhu thiét ké, du toan duoc duyét hay khong?

- KTV ¢6 thé kiém tra thuc té, so sanh khdi lugng thuc té voi sd sach.
Trong tat ca cac trudng hop, KTV phai tién hanh kiém tra cac tai liéu bo sung cho
chi phi XDCB d¢ dang, tai thoi diém ghi trong bang can d6i; dic biét 1a viéc kiém
tra cac hoa don mua nguyén vét liéu c6 dugc nhap va xuét kho, dua vao cho cong

trinh ¢4 ding chiing loai va dinh murc kinh té k¥ thuat khong?

- Xem xét lai hd so cac cong trinh, cac khoan muc va xéac dinh tinh chat
dung din cua cac khoan chi phi do dang c6 sat thuc khong? C6 thuc sy 1a chua
hoan thanh, hay con vuéng mic chua quyét toan dugc, mic di céng trinh da hoan
thanh, nghiém thu, ban giao va dua vao str dung; hay vi mét Iy do nao d6 ma con

hach toan trén tai khoan nay.
3.8 Kiém todn cac khoan n¢
3.8.1 Céc khoan ng

a) Muc dich kiém toan

- X4c dinh sd tién don vi ng vé cac loai tién giri, tién vay ciling nhu cac khoan
thu, chi lién quan d& dugc hach toan va trinh bay trén bdo céo co6 theo cac nguyén

tac ké toan hay khong?
- Bao dam 14i sut tra cho khach hang 1 dang dén.

- Xac dinh mtrc 46 hop ly cta viéc phan loai cac tai khoan trong BCTC? Bao
dam co sy kiém soat ddi voi viéc mo, dong tai khoan ciing nhu cac khoan giri va

rat tién.



b) Néi dung kiém toan

Kiém tra sy ddy du va dang din ciia cac khoan no Chinh phit va NHNN;
Tién giri va vay cac TCTD khéc; Vén tai tro uy thac dau tu; Tién giri cua khach
hang; phat hanh gidy to co gié.

Pay 1a cic khoan tién giri va vay cua khach hang (NHNN, KBNN, TCTD
khéc, doanh nghiép, t6 chirc doan thé, c nhan..) va phan von do don vi phat hanh

cac loai gidy to c6 gia tri, dé huy dong von nhu chtng chi tién giri, ky phiéu...
¢) Phuwong phap kiém toan

- P6i chiéu s liéu trén BCTC voi s tong hop, sd ké toan chi tiét, sao k8, tir

d6 tién hanh chon mau dé tién hanh cé4c thir nghiém khéc.

- Trén co so cac thé 18, ché do vé tién gui, tién giri tiét kiém, ky phiéu, trai
phiéu, 14i suat..kiém tra viéc hach toan ké toan, 1i suat 4p dung, phuong thuc
thanh toan, viéc thuc hién tinh va tra 18i. Ch y viéc thanh toan tra 18i trudc ky han
cac khoan tién giri c6 ky han, tién giri tiét kiém c6 ky han, ky phiéu, trai phiéu...
Khi don vi huy dong von duéi hinh thuc tin phiéu, trai phiéu, chimg chi tién gui

c6 duoc phép khong? Co vin ban chap thuan khong?

+ Kiém tra, ddi chiéu ching tir gbc voi nhat ky qui va cac so chi tiét, sd tong

hop (chon mau).

+ V6i loai huy dong tra 13i trudc phai kiém tra s6 14i d4 tra so v6i phiéu chi

da duogc dong trong nhat ky.

+ C6 thé doi chiéu véi khach hang dé xac nhan mot so khoan tién gui.



- Pdi v6i cac tai khoan tam ngimg hoat dong can chi y dén viéc chung da
dugc tach theo di riéng va kiém soét chit ché khong? Néu co phat sinh thu - chi

can xem xét tinh hop 1y, hop 18 va hop phap mot cach cu thé.

- Pbi v6i cac khoan phai tra c6 13 cong don, can kiém tra sy hop 1y cua cac
tai khoan, nhu: 14i tién giri co thé tham tra thong qua viéc tinh toan 14i d4 tra va
cong don; Céc chi phi vé 14i suat, co thé lién quan dén s6 du binh quén cua cac tai

khoan phat sinh 13i phai tra v mic 13i suat trong thoi gian do.

- Thu tir dich vu phi phai dugc kiém tra dé xac dinh mic d6 ding dan cua

viéc thu d6i véi ting loai dich vy, phi hop véi cac chinh sach cua don vi.

- Phan tich s liéu: xem xét tinh hop ly; nhan dang cac bién dong bat thuong;

so sanh s6 du cac thoi ky voi nhau; chi phi tra 14i tién giri vi s6 du...
3.8.2 Céac khoan phai tra
a) Muc dich kiém toan

X&c nhan rang cac khoan no phai dugc hach toan theo ding cac nguyén tic

ké toan, va duoc phan dnh day du, chinh xac trong BCTC.
b) Ndi dung kiém toin

Xac dinh sb liéu, su phu hop, dang dén, déy du tai thoi diém bao céo, bao
gom cac khoan phai tra vé XDCB, mua sam TSCP, tién giit ho va doi thanh toan,
thué va cac khoan phai ndp Nha nudc, chuyén tién phai tra, nhan ky qui, phai tra

can bo, cong nhan vién...

¢) Phuwong phap kiém toan



- Bdi chiéu s6 liéu trén BCTC véi s6 tong hop, so ké toan chi tiét, sao ké. Tur

d6 tién hanh chon mau dé kiém tra ching tir gbc va cac tai liéu khac c6 lién quan.

- Kiém tra viéc tuan thu qui trinh XDCB, mua sdm TSCD; Tinh toan lai sb
phai ndp NSNN; Viéc trich 1ap va st dung qui tién luong, c6 chip hanh ding cac
qui dinh khong? Déi véi cac khoan phai tra noi bo can xem xét ki ngudn gbc phat

sinh céc khoan ndy, va cong tac thanh, quyét toan.

V6i cac khoan muc 16n bat thuong va cac khoan ton dong lau ngdy chua
dugc giai quyét phai xem xét k§ hd so, xac dinh nguyén nhan, ndi dung cu thé va

c¢6 phuong an xir 1y cu thé.

- Néu xét thay can thiét, KTV phai lay xac nhan cta timg chi ng.
3.9. Kiém toan ngudn von chii sé hiru va cac quy
3.9.1 Muc dich kiém todn

Xéc dinh rang cac khoan muc vén, quy duoc ghi nhan theo diing cac nguyén
tac ké toan, tai chinh; C4c bién dong déu phai dugc uy quyén hop phap hay duoc
phé duyét theo cac qui dinh.

3.9.2 Ni dung kiém toan

Kiém toan dé xac dinh ngudn vén chu sé hiru bao gdm: Vén cia to chiic tin
dung (Vén diéu 1&; Von dau tu XDCB; thang du von cd phﬁn; ) phiéu quy; )
phiéu wu d4i; Vén khac); Cac qui cia TCTD (Qui dy trit bd xung von diéu 18; Qui
dau tu phat trién; Qui du phong tai chinh; Qui du phong tro cap mat viéc 1am; quy
khen thudng phuc loi; Qui khac); Chénh léch ty gia hdi doai; Chénh léch danh gia

lai tai san; Loi nhuan chua phan phdi.

3.9.3 Phuong phap kiém toan



- Kiém tra viéc cap von ban dau, cap bo sung, cac nguon khac va cac phé

duyét lién quan dén nguodn von chu sé hiru.

- Kiém tra viéc hach toan ting, giam ngudn vén chi s¢ hiru trong ky: d6i
chiéu chi tiét v6i tong hop; Kiém tra ching tir gdc dé xac dinh tinh hop 1é cua
nghiép vu (c6 ding véi qui dinh vé quan 1y tai chinh va diéu 1é khong?); Cé duge

ghi chép dung v6i ché do ké toan khong?
- Viéc trich 1ap va stir dung cac qui c6 dung qui dinh khong?

- P6i voi cac quy phat trién kinh doanh, quy du trit, quy khen thudng va

phtc loi, ngudn vén XDCB, KTV can tién hanh cac cong viéc sau:

+ Pbi chiéu s6 du dau ky voi BCTC d3 duoc phé duyét hodc duge kiém toan

Ccua nam trudc.

+ Kiém tra c4c tai liéu hd trg, dé dam bao rang nhimng thay dbi trong nam ddi
VGi cac tai khoan nay da duoc su dong ¥ ctia cap c¢6 thim quyén va dugc vao s6

mot cach ding dan.

- Kiém tra viéc danh gia lai tai san va ty gia co theo dung cac qui dinh cia
Nha nuéc khong? KTV can danh gia phuong phap hach toan chénh léch ty gia cua
don vi c6 phl hop véi ché d6 ké toan hién hanh va 4p dung mot cach nhat quan
khéng? KTV thu thap hodc phan tich chénh léch ty gia cho s ngoai té con ton dén
31/12 theo ty gi4 quy dinh tai thoi diém ghi trong bang can doi.

- Kiém tra cac nghiép vu xir Iy chénh léch danh gi4 lai tai san c6 duogc xét
duyét boi cac co quan c6 tham quyén khong? KTV co thé kiém tra chénh léch

danh gia lai tai san theo cach:

+ Pbi chiéu sé du dau ky véi BCTC d duoc duyét, hoic kiém toan nim

trudec.



+ D0i chiéu viéc danh gia lai trong nam, v&i bao cao danh gia hoac cac tai
liu ho tro khac, dong thoi d6i chiéu voi cong viée kiém toan dd duge thuc hién vé

phan TSCP.

+ Kiém tra cac tai san d4 danh gia, duoc ban ra ma dd dugc trich khau hao

toan bo khong.

Khi kiém toan dbi v6i ngudn vén - quy, thong thuong KTV st dung phuong
phap phan tich co cau ngudn vén va cé&c chi sb, dé danh gia tinh hinh st dung von

va nguodn von cia don vi.

Xem xét tinh hinh ting, giam co cdu ngudn vbn, cu thé timg truong hop,

KTV c6 thé danh gia chiéu hudng phat trién cta don vi tot hay xau.
- Kiém toan 14i chua phéan phéi

Pbi chiéu sd du dau ky véi BCTC cua nam trude d& duoc phé duyét hoic
dugc kiém toan; P6i chiéu 14i hodc 18 trong nim voi bao céo 14i 18; P6i chiéu va

tinh todn Kiém tra viéc phan phbi 14i...
3.10. Kiém toan céc tai khoin ngoai bing cin doi ké toin
3.10.1 Muc dich

Kiém toan tinh ddy du, trung thuc, hop 1y s liéu cac tai khoan ngodi bang

can doi ké toan
3.10.2 N¢i dung

Theo cac chi tiéu cu thé quy dinh tai mau biéu vé cac chi tiéu ngoai bang can
d6i cia NHNN

3.10.3 Phuong phap kiém toan



Ap dung theo cic phuong phap kiém toan nhu cac khoan ng phai thu, phai
tra, cac khoan tién va tai san phan anh trong ndi bang can d6i ké toan nhu d4 néu

trén.



