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Quy trinh Kiém toan P.2

Il. THU'C HIEN KIEM TOAN

Trinh ty, thu tuc cac budce thue hién kiém toan cac don vi 14 c4c td churc tai chinh,
ngan hang duoc thyc hién theo cac quy dinh tai chuwong 3 Quy trinh Kiém toan ciia
Kiém toan Nha nudc. Quy trinh ndy quy dinh cu thé nhiing ndi dung lién quan dén

viéc kiém todn cac to chirc tai chinh, ngan hang:

Kiém toan xac nhan tinh ding dan, trung thyc vé tai san, ngudn von va két qua
kinh doanh;

Kiém toan viéc chap hanh ché do, chinh sach tai chinh, ké toan, tin dung;
Kiém todn hoat dong dau tu tai chinh, tin dung, 1ién doanh lién két;

Kiém toan tinh kinh té, hiéu qua, hiéu lyc cta cac hoat dong cia cac td chirc
tai chinh - ngan hang nhu viéc ban hanh céc chinh sach tién tién té, tin dung (ddi

véi don vi nha nudc).

Trude khi thuc hién kiém toan, T trudng T6 kiém toan lap ké hoach kiém
toan chi tiét theo quy dinh tai diém 2.2 muc 2 chuong 3 Quy trinh kiém toan cua
Kiém toan Nha nudc. Khi 1ap ké hoach kiém toan chi tiét can Iuu y mot s van dé

Sau.

+ Tuan tha va nhat quan v6i Ké hoach khong kiém toan nhiing van dé d&

gi6i han trong ké hoach téng quat;

+ Pic thi vé kinh doanh va phuong thirc hoat dong: cin ctr vao dia ban hoat

dong, quy md, to chirc va ning luc ciia mdi don vi thanh vién, Ban 13nh dao cia t6



chuc tai chinh, ngan hang phan cap vé to chtic, hoat dong cho don vi thanh vién.
Do d6, KTV can phai xem xét nhitng dac thu cua don vi dugc kiém toan dé xac

dinh nhiing trong yéu rai va ro ngay tir khi lap ké hoach kiém toan chi tiét;

+ Céc ngan hang thuong mai, Ngan hang Chinh sich x& hoi va cac doanh
nghiép bao hiém thuong c6 cac don vi phu thudc duoc phan cap vé cong tac tai
chinh, ké toan, tin dung, do vay khi 1ap ké hoach chi tiét cdn chon mAu tir hoi s
chinh ctua Chi nhanh, Cong ty dén cac don vi truc thudc 1a cac Chi nhanh cap
dudi, phong giao dich, phong kinh doanh dé kiém toan dam bao phi hop vé ty

trong mot s chi tiéu chi yéu, cu thé:

Néu mot sé chi tiéu chu yéu ciia cac don vi phu thude duoc kiém toan phu

hop véi muc tiéu cua cude kieém toan nhu sau:
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1 Nhirng van dé c6 tinh nguyén tic khi thwe hién kiém toan cac to chire tai

chinh, ngan hang

Khi thyc hién kiém toan, KTV can phai tudn tha mot s van dé& co tinh

nguyén tic dudi day:

1.1 Tinh c6 that vé su ton tai cac khoan muc BCTC ciing nhw cic nghiép vu

phat sinh trong Kky.

Su ton tai hodc phéat sinh vé viée lap BCTC, don vi da dua vao BCTC cac
s6 liéu (s6 du cudi ky) co theo dung sb liéu da hach toan trén s6 ké toan khong?
Nhitng xac nhan ctia KTV dé cip dén cac chi tiéu vé tai san No, tai san C6 trong
bang can ddi ké toan c6 thuc su co vao ngay lap bao céo hay khong? Xac nhan sb

liéu cac khoan thu, chi trong bao cdo thu nhap va chi phi cé thuc su phat sinh




trong ky ké toan hay khong? KTV phai thu thap bang chung, dé khang dinh rang
cac nghiép vu duoc hach toan dung ban chét kinh té, kip thoi, theo dung nién do
tai chinh, dam bao BCTC dua ra birc tranh trung thyc vé thyc trang tai san, ngudn

von va két qua kinh doanh cua don vi dugc kiém toan trong mét thoi ky nhat dinh.

Pé kiém tra hach toan dung ky, KTV nén kiém tra mot s6 nghiép vu phat
sinh ngay trudc hodc sau ngdy quyét toan, dbi chiéu sy khop dung gitta cac ching
tir co lién quan t6i nghiép vu, dé khiang dinh rang cac nghiép vu nay dugc hach
toan dung ky. Pdi véi céc tai san nhu tién mat, ngan phiéu thanh toan, cac khoan
tién giri va dau tu chimg khoan tai NHNN, vat liéu ton kho ... co thé kiém toan
thong qua kiém ké thuc té, két hop véi dbi chiéu sb liéu dd dugc vao s6 ké toan
V6i cac ching tir ké todn, két hop véi viée 1dy xac nhan cia cac bén co lién quan.
Pbi v6i cac khoan phai thu thi két hop giita viéc 1dy xac nhan ciia cac bén c6 lién
quan. Ddi véi tai san vo hinh, KTV phai thu thap duoc bang ching vé chi phi thuc

té da chi...
1.2. Quyén sé hiru va nghia vu

Nhitng x4c nhan cua KTV dé cap dén viéc tai san duoc phan anh trén BCTC
c6 thudc quyén sé hitu ctia don vi hay khong? Céac khoan ng c¢6 phai 1a nghia vu
ctia don vi vao ngay lap bao cdo hay khong? Thong thudng, quy trinh kiém toan
cling duoc ap dung giéng nhu ddi voi co s dir liéu vé sy ton tai, vi du, léy Xac
nhan cia NHNN cho bang chimg vé su ton tai cia tién giri tai NHNN, dong thoi

cling cho bang chung vé quyén sé hiru cua don vi doi véi so tien gui do ...

Tuy nhién, d6i vi mot s6 tai san khac nhu may méc thiét bi..., viéc kiem ké
thuc té chua cho phép c6 duge bang chimg vé quyén sé hiru, thong qua viéc kiém
tra ho so luu trit, cic chimg tir ké toan ciia cdc nghiép vu kinh té, dan téi sy hinh

thanh tai san nhu hoa don mua hang, hodc cac hop dong kinh té, hop dong ddi véi



tai san thué tai chinh... thi méi c6 duge ¥ kién vé quyén sé hiru, quyén st dung...

Cua tai san do.
1.3. X&c nhan su day da

Céc xé&c nhan ctia KTV can néu rd: tit ca cac nghiép vu kinh té va cac sb du
tai khoan ké toan phai dugc phan anh trén BCTC va dugc phan anh trong hé théng
s6 ké toan. Tinh day di n6i vé kha ning bo qua cac khoan muc, dang 1y ra phai
dua vao trong BCTC. Mot hé thong KSNB hoat dong c¢6 hiéu qua s& dam bao
rang: moi nghiép vu déu duoc ghi nhan va phan anh trong hé théng tai khoan, sd
ké toan, BCTC. Néu danh gia ctia KTV qua céc thir nghiém vé kiém soét cho thiy
su yéu kém, khong hiéu qua thi KTV phai ting quy md cia thir nghiém co ban.
Tién trinh ciia cac bude kiém toan bat dau tir cac ching tir gdc, trén co s& chon
mau, sau d6 kiém tra dya vao so6 ké toan chi tiét co lién quan, s6 ké toan tong hop
va BCTC. KTV thuc hién kiém tra thuc té, sau d6 so sanh s liéu kiém tra thuc té
V6i s6 lidu ké toan, cho ta bang chimg vé su day du cua tai san, phat hién ra cac tai
san chua duogc ghi chép, theo doi trong hé thong ké toan. Phuong phap phan tich
cling rat hitu ich dé chi ra kha ning c6 tai san chua duoc ghi nhan hoic con ton tai

cac sai sot nghiém trong.
1.4 Tinh ding din vé thoi gian ciia nghiép vu phit sinh

- KTV phii ¢6 sy xem xét BCTC cia ky trudc dé xac dinh su hop 1y cia s6
du dau ky két chuyén sang dé bao dam rang cac nghiép vu phat sinh ting giam
trong ky don vi khong c6 sy nham 14n hodc ¢d ¥ hach toan tring lap cac nghiép vu

tir ky truéc chuyén sang.

- KTV phai xem xét cac nghiép vu phat sinh ciia nhiing thang dau nam ciia
nién do ké toan sau dé bao dam réng cac nghiép vu nay khéng bi hach toan nham

lan hodc cb ¥ tir ky trude sang ky ndy hoic nguoc lai.



- C4c khoan doanh thu, thu nhap va cac khoan chi phi néu khong tuan tha
nguyén tic phd hop trong ky ké toan s& co anh hudng nghiém trong dén két qua
kinh doanh va bao céo két qua kinh doanh. KTV phai kiém tra su tuwong thich,
hach toan dung ky ddi véi cac khoan doanh thu, thu nhap va chi phi quan trong.

1.5 Viéc phén loai ding din khi hach toan

- Trong ché d6 ké toan hién hanh yéu cau don vi khi hach toan cac nghiép vu
phat sinh phai phu hop véi cac tai khoan dd dang ky mé theo quy dinh. Thu nhéap,
chi phi phét sinh ¢ khau nao, linh vuc ndo thi phai hach toan vao tai khoan tuong

ung.

- C4c nghiép vu phat sinh ting, giam tai san, ngudn von phai duoc hach toan
vao céc tai khoan twong tmg theo quy dinh. Tuyét ddi khong bl trir céng no,
khong hach toan tir tai san ndy sang tai san khac, tir ngudén von no sang ngudn vén
kia.

- KTV phai kiém tra tinh ding dan viéc phan loai cic nghiép vu phat sinh
cua don vi. Truong hop don vi khong thyc hi¢n diing phan loai can néu rd nhirng

anh hudng cia viéc hach toan sai nay ddi v6i nhitng khoan muc ctiia BCTC.
1.6 Panh gia tai san va sy phan bd

Chét luong tai san 14 mot trong nhimg yéu té quan trong, anh hudng dén su
lanh manh ctia mot don vi, day 14 mot tiéu chuan kho danh gia. Cac nguyén tic ké
toan chung ciing doi hoi gia tri cua tai san can phai duoc danh gia, va c6 dy phong
trudc dbi v6i cac khoan giam gia, nhirng khoan no kho doi. Lap qui du phong no
phai thu khé doi phai dugc thuc hién trén co s danh gia ddi véi tung khoan no,

cac don vi phai ap dung nguyén tac trich 1ap dy phong rai ro mot cach than trong.



KTV phai kiém tra d¢é khang dinh rang: phuong phap dinh gia ma don vi ap
dung 12 phd hop véi loai tai san, phll hop véi cac chuan muc ké toan dugc chip
nhan va tuan thu quy dinh cia Nha nudc; Dong thoi phai kiém tra tinh chinh xéac
Vé gia tri (sb tién) theo phuong phap d4 st dung. S6 liéu duoc thé hién trén cac
BCTC, chinh Ia sy tong hop cua rat nhiéu khoan muc, do vay KTV phai kiém tra

lai su chinh xac vé mat so hoc.

Céc loai tai san dugc danh gia theo gia thuc té, do vay, KTV phai tién hanh
Kiém tra chi phi phat sinh dé c6 duoc gia tri hop 1y cua tai san thong qua viéc kiém

tra cac chung tir gbc vé chi phi.
KTV phai kiém tra ki cac khoan tai san C6, viéc giam gia néu co, c6 hop 1y
hay khdng? Viéc danh gia, dy kién gia co thé ban duoc trong tuong lai nhu thé

na0? Kha ning thu hdi no cho vay da qua han ?... Sau d6 kiém tra viéc 1ap cac

khoan du phong d4 tuan thu ché d6 tai chinh ké toan chua ?
1.7 Sw trinh bay trén BCTC

Nhitng xac nhan ctia KTV phai dé cap dén viéc: cac chi tiéu trén BCTC c6
dugc trinh bay diy du va dung dan theo mau quy dinh cia NHNN va Bo Tai chinh
hay khong? (Iwu y khi nhan xét viéc 1ap BCTC hop nhét cta cac ngan hang thuong

mai, tap doan tai chinh).
2. Noi dung kiém todn cac don vi 14 cac to chire tai chinh, ngan hang

Trong qué trinh thuc hién kiém toan, KTV can cha ¥ kiém tra trudc mot s6

van dé sau:
2.1 Ché @6 mé s6 va sir dung tai khoan ké toan

KTV cin nim viing tinh chat, noi dung cac tai khoan ké toan cua hé thong tai

khoan ké toan cac t6 chirc tai chinh, ngan hang do co quan c6 tham quyén ban



hanh, dé d6i chiéu véi hé thong tai khoan ké toan do cac don vi duoc kiém toan
lya chon, ding ky, nham xac dinh xem hé thong tai khoan ké toan do don vi sir
dung c6 phd hop véi qui dinh chung khong. Sau d6, d6i chiéu véi cac tai khoan
ma don vi dd m& va sir dung dé phat hién nhimg truong hop mé sai va hach toan

sal.
2.2 K& toan chi tiét va ké toan tong hop

KTV can kiém tra qui trinh hach todn va viéc md céc loai s6 ké toan, c6 theo
dung qui dinh trong ché do ké toan hay khong (dic biét ddi véi cac don vi viée
hach toan ké toan dugc thuc hién béng phén mém tin hoc). Dé kiém tra sy chinh
X&c cua so lidu ké toan, can dbi chiéu s liéu giira hach toan chi tiét va hach toan
téng hop, giita bao cdo chi tiét va béo cao tong hop, giita ban sao k& kiém ké véi
s6 du trén Bang can ddi ké toan; Can clr vao cac qui dinh vé nghiép vu va thi tuc
ké toan cua tung loai nghi€p vu cu thé nhu: ké toan cho vay, ké toan thanh toan, ké
toan tai san, ké toan thu, chi tai chinh dé ddi chiéu, kiém tra viéc xtr Iy cta don vi

trong khi hach toan ké toan vao céc tai khoan.

ChU y kiém tra sy chinh xac gitta chtng tir ghi s6 dé phat hién cac truong
hop thira, thiéu chung tir, d0 chinh xac cua s6 liéu; Kiém tra can d6i chi tiét tung
ngiy dé phat hién cac tai khoan hach toan sai tinh chat nhu tai khoan tién giri du
no, tién vay du co...; kiém tra cac Iy do, ndi dung va phuong phap diéu chinh but

toan.
2.3 Ché @9 chirng tir ké toan don vi

Chtng tir ké toan don vi gdbm: ching tir do khach hang lap, ching tir do don
vi 1ap va ching tir thanh toan dién tr . KTV can kiém tra, & phat hién cac chung
tu khong hop ly, hop 1€, hgp phap. Ching tir ddm bdo tinh hgp 1y, hop 1€, hop
phap phai dam bao cac diéu kién nhu: diing mau qui dinh; Céc yéu t6 trén ching

tir phai ghi day du, dung qui dinh, khong tay xo4. Riéng chung tir chi tiéu noi bo



cta don vi, phai c6 chimg tir gbc kém theo. Cac khoan mua vét tu, hang hoa, dich
vu phai c6 hoa don theo qui dinh ctia B Tai chinh. Chir ky trén chimg tir cta
nguoi thye hién nghiép vy, nguoi kiém tra. Viéc kiém tra chung tur phai trén co s&

mau kiém toan da xac dinh.



