Quy trinh kiém toan P.1

Quy trinh Kiém toan Cac t6 chirc tai chinh — ngan hang quy dinh trinh ty, ndi
dung, thu tuc tién hanh cac céng viéc cua cudc kiém toan Cac to chire tai chinh —

ngan hang.

Quy trinh ban hanh ph hop véi cac quy dinh ctia Luét kiém toan nha nuéc, Hé
thdng chudn myc kiém toan nha nudc, Quy trinh Kiém toan ciia Kiém todn Nha
nuéc, ché d ctia Nha nude va thuc tién hoat dong kiém toan cua Kiém toan Nha

nuéc trong linh vuc kiém toan Cac to chirc tai chinh — ngan hang.

Quy trinh kiém toan Céc t6 chirc tai chinh — ngan hang quy dinh nhimng noi

dung cu thé theo 4 buéc:
- Chuén bi kiém toan;
- Thuc hién kiém toan;
- Lap va gui bao cdo kiém toan;
- Kiém tra viéc thuc hién két luan, kién nghi kiém toan.
Trién khai cac budc nhu sau:

Trinh ty, thu tuc tién hanh chuan bi kiém toan BCTC cua don vi 14 Céc to
chue tai chinh — ngén hang (sau day viét tat 1a don vi) dugc thuc hién theo cac quy
dinh tai Chuong 2 ctia Quy trinh KTNN. Quy trinh nay quy dinh cu thé cac budc

Sau.

Khao sat thu thap thong tin vé don vi dugc kiém toan



Danh gia hé théng kiém soat ndi bo cua don vi dugc kiém toan
Xéc dinh trong yéu va rui ro duge kiém toan
Lap ké hoach kiém toan ctia doan kiém toan
I. CHUAN BI KIEM TOAN
1. Khao sat va thu thap thong tin vé don vi dwgc kiém toin
1.1 Thu thap thong tin
1.1.1 Thong tin vé t6 chirc hoat dong ciia don vi

Tuy thudc vao loai hinh t6 chitc don vi va sb lan kiém toan trudc do, cac

thdng tin can thu thap phuc vu cho viéc 1ap ké hoach kiém toan bao gom:
- Qua trinh hinh thanh va hoat dong cua don vi:

Nhiam tim hiéu vé qua trinh hinh thanh va nhiing thay doi vé to chirc, mo

hinh, tinh chat hoat dong ctia don vi.
- Muc tiéu hoat dong chu yéu, chuc nang, nhiém vy, co cAu to chuc:

+ Tuy thudc vao loai hinh t6 chirc tai chinh ngan hang (1A NHTM, NHPT,
NHCS, NHNN, doanh nghiép kinh doanh bao hiém...), muc tiéu hoat dong chi
yéu 12 gi? chtrc nang, nhiém vu dugc quy dinh nhu thé nd0? va cap ndo quyét dinh
dé xac dinh myc tiéu, ndi dung, pham vi cta cudc kiém toan phl hop véi loai hinh

to chirc duoc kiém toan.

+ Tim hiéu co cdu to chiic, quy mé to chirc hoat dong dé xac dinh thoi gian,

nhan lyc cho cudc kiém toan dam bao tiét kiém va c6 hiéu qua nhat.



- Bac thu va phuong thic hoat dong:

Pé tim hiéu pham vi, nhiém vu duoc phép hoat dong; nhimng nghiép vu kinh
doanh chinh; céc dich vy; qui trinh nghiép vu; ché do ké toan va phuong phap xir
ly thong tin ké toan,...; phai tim hiéu dugc nhitng dic thi vé hoat dong cua t6 chirc
dé xac dinh cac loi thé hodc bt lgi riéng cO cua td chire, tir d6 xac dinh phuong

phap kiém toan thich hop trong ké hoach kiém toan.

- Piéu 18 t6 chirc va hoat dong; Quy ché quan Iy tai chinh, tin dung, cac van
ban phap quy khac c6 lién quan dén quan 1y va phan cap quan 1y tai chinh, ké toan,

tin dung, hoat dong;

Phai nghién ciru ki cac van ban nay dé nam duogc nhiing dic thd riéng co
ctia don vi vé co ché chinh sach dé dua ra nhiing chi dao nhéat quan trong doan

kiém toan ngay tir khau 1ap ké hoach tong quat.

- Nhitng thay d6i hién tai hodc sip toi vé cong nghé, loai hinh, quy trinh hoat

dong:

Thu thap thong tin vé tinh hinh trién khai va du dinh (ké hoach, chién luoc)
trién khai cua to churc trong viéc cai tién cong nghé, quy trinh hoat dong, dich vy,
san pham moéi c6 thé cung cép trong twong lai. Nham danh gia so bo vé tinh hoat

dong lién lyc va lau dai cua to chirc.

- Mot sb thuan loi, kho khin chi yéu anh hudng dén tinh hinh hoat dong va

tinh hinh tai chinh cua don vi.

Thong qua viéc thu thap cac thong tin vé tinh hinh moi truong kinh té- xa
hoi, moi trudng hoat dong cuia to chirc va cac chinh séch, luat phap, déanh gia so bod
nhitng thuan lgi va kho khan anh huéng truc tiép va gian tiép dén tinh hoat dong

va bao c4o tai chinh cua to churc.



- M6t s6 chi tiéu chii yéu vé tinh hinh hoat dong trong nim dugc kiém toan
va mot sd nam trude d6 (theo s bao cao cua don vi): Phai chi tiét theo timg loai

hinh don vi, nhu:
+ Pdi v6i don vi duge kiém toan 13 cAc to chirc ngan hang:

Tong ngudn von, trong d6 ngudn vén huy dong; Tong du no cho vay, trong
d6 c6 chi tiét phan loai ng, ng xau; Nguyén gia TSCD; Téng doanh thu, thu nhép;
Tong chi phi; Tong loi nhuan truéce thué; Cac khoan phai ndop NSNN; S6 lao dong
binh quén; Thu nhap binh quan nguoi/ thang...

+Ddi v6i céc td chic hoat dong kinh doanh bao hiém:

Téng ngudn von kinh doanh, trong d6 chi tiét nguén vén nha nudc, nguon
khéc; Nguyén gia TSCP; Thu phi bao hiém gbc, trong d6 phi bao hiém gbc giir
lai; Doanh thu hoat dong tai chinh, doanh thu khac; Chi phi boi thuong, chi phi
hoat dong méi gidi; Chi phi quan 1y, ban hang; Chi phi hoat dong tai chinh; Chi
phi vé trich 1ap du phong,...

1.1.2 Céc théng tin vé hé thong kiém soat ndi bd

- Céc nhan t6 kiém soat chung nhu: Méi trudng lut phap quy dinh doi véi to
chire duoc kiém toan, cac chinh sach, quy ché, co ché quan 1y kinh doanh, quan 1y
tai chinh- ké toan va tin dung; cac quy dinh vé quy trinh nghiép vu... ma don vi
dang thuc hién. (Ngodi ra, can thu thap cac van ban co lién quan va nghién ciru k§

timg vin ban dé xac dinh nhiing ndi dung co ban, dic thi cia mdi vin ban).
- B6 may kiém soat ndi bo:

+ Co cdu t6 chirc bd mdy va to chuc kinh doanh, hoat dong, chirc ning

nhiém vu cua tirng b phén;



Nghién ctru diéu 18 t6 chirc hoat dong va c4c van ban phén cap trong ndi bd
ctia don vi duoc kiém toan dé xac dinh duogc dﬁy da chuc nang, nhiém vy cia ting
bo phan, tir 46 c6 ké hoach, phuong phap, bién phap chi dao doan kiém toan kiém
tra, danh gid viéc thuc hién chtc trach nhi€ém vu cua tung bd phan (tét, chua tét,
khong tot, khong ding thadm quyén: vuot hodc chua hét trach nhiém, .. .), danh gia

tinh phd hop , hiéu luc, hiéu qua cta cac quy ché noi bo.

+ T6 chirc cong tac ké toan (tap trung hay phan tan; co cdu t6 chirc b may

ké toan, hé thong cong nghé ing dung trong cong tac ké toan):

+ Heé théng ching tir ké toan (chtng tir bat bude, chimg tir do don vi ty quy

dinh hoac tu in);

+ Hé thong tai khoan ké toan (theo hé thdng tai khoan ké toan nao; viéc quy

dinh chi tiét vé hé thong tai khoan ké toan c6 tinh chat dic thu...);

+ Heé thdng s ké toan: Theo hinh thtic ké toan ndo (Nhat ky chtng tir, Nhat

ky chung, ching tir ghi so....)
+ Heé thdng bao cao tai chinh;

+ Chinh sach ké toan don vi ap dung: Phuong phap ké toan tién mit hay

don tich; phan b chi phi; phuong phap khau hao; trich 1ap va xt 1y du phong, ...
+ Viéc chi dao va kiém tra cong tac tai chinh - ké toan.

- Hé théng co s¢ dit liéu va thong tin, cdng nghé tmg dung trong viée xtr 1y,

quan ly cac dich vy, hoat dong:

Tim hiéu cac hé théng thong tin, co s¢ dir liéu hoat dong va tao 1ap BCTC
bao gdm: Qua trinh tao 1ap, kiém soat, phé duyét, chia sé, luu trit, tiép cén,...

thdng tin cua to chtc (hoat dong cua cac to chirc tai chinh ngan hang c6 mac do



mg dung cong nghé thong tin rat rong réi, dic biét 1a cac co sé dir lidu giao dich,
khéch hang,...)

- T6 chirc va hoat dong ciia bd may kiém toan ndi bo (néu co bd phan kiém

toan noi bo). Can thu thap cac thong tin sau:

+ Cac quy dinh vé t6 chirc, nhan sy, cac quy dinh, quy ché, quy trinh,

hudéng dan, thu tuc (cém nang) hoat dong cua kiém toan ndi bo;

+ Cac két qua (bao cdo, bién ban, phat hién,...) cia kiém toan ndi bo trong

nién d6 dugc kiém toan va nhimg nam gan nhat.

+ Can nghién ctru cac vin ban nay dé xac dinh vai tro, vi tri ctia kiém toan
noi bo trong co cdu td chirc cua don vi; danh gid sy quan tim cia ngudi ding dau
don vi dbi vé6i bd phan kiém toan ndi bd; xac dinh tinh doc lap, khach quan cua
kiém toan ndi bo; chirc ning, nhiém vu ciia kiém toan ndi bd; Tim hiéu nang lyc
chuyén mdn cua kiém toan vién noi bo cling nhu nhitng hoat dong va hiéu qua

hoat dong ctia b phan kiém toan ndi bo, ...
1.2 Phuwong phap thu thap thong tin
- Nghién ctru cac ho so kiém toan trude d6 (cac nim trude)
- Pé nghi t chirc cung cap bang vin ban (hoic files mém) vé KTNN;

- Tryec ti€p ti€p xuc, phong van, trao doi vdi cac nha quan ly, cac can bd cod

trach nhiém cua t6 chire don vi.

- Truc tiép dén quan sat qua trinh hoat dong kinh doanh tai Hoi s¢ chinh va

mot s6 don vi, chi nhanh true thudc.



Cén di sau tim hiéu thuc té: viéc van hanh hoat dong kinh doanh; Phan cip
quan ly kinh doanh va chi tiéu tai chinh; Viéc thuc hién cac hoat dong theo chi dao

ctia Hoi s chinh co gi ton tai, veéng mic; Mirc do quan 1y tap trung cong viéc...
- Thong qua cac co quan quan Iy Nha nudc chuyén nganh, Hiép hoi...
- Thong qua cac kénh thong tin khac nhu mang Internet, bao chi,...

1.3. Nhirng van dé khac can luu y

- Céc phat hién chii yéu cta kiém toan (KTNN, kiém toan doc lap, va kiém

toan noi bo) va thanh tra kiém tra tir ben ngoai

- Van dé dé duogc thanh tra, kiém tra ctia cac co quan chirc nang trong nam

tai chinh gan nhat

- Nhitng van dé can chu ¥ trong hoat dong va quan 1y tai chinh, ké toan ciia

t6 chirc thong qua céc thong tin khac (bao chi, t6 céo,...)
2. Panh gia ban dau vé hé thong kiém soat ndi bd

Sau khi d4 phan loai thong tin thu thap duogc, tién hanh nhan xét, danh gia so
bo va rat ra cac y Kién vé mirc do tin cy cta hé thong KSNB bao gdm cac ndi

dung sau:
- Tinh day du va hiéu luc ctia bo may KSNB;
- Tinh day du va hiéu luc cta nhitng quy trinh KSNB cu thé;
- Hoat dong ctia bo may kiém soéat noi bo;

- Nhiing han ché ctia hé thong KSNB.



3. X4c dinh trong yéu va rii ro kiém toan
3.1 Trong yéu kiém toin

Thong qua céac théng tin, s6 liéu vé don vi, danh gia va xac dinh so bd vé
nhitng vin dé trong yéu ctia cudc kiém toan nham xac dinh ndi dung, pham Vi
kiém toan phu hop. Panh gia so bd vé muc do trong yéu, cac khoan muc trong

BCTC c6 thé phai diéu chinh...
3.2 Rii ro kiém toan

- X4c dinh céc loai rui ro lién quan dén hoat dong va béo céo tai chinh cua t6

chirc: Rui ro tiém tang, rai ro kiém so4t, rui ro kiém toan

- Panh gi4 vé rii ro: Mtrc d6 rui ro: cao, trung binh, thap
4. Lap ké hoach kiém toan tong thé
4.1 Xac dinh muc tiéu kKiém toan

TUy theo tung loai hinh d6i tuong kiém toan va dinh hudng muc tiéu Kiém
toan nam cua KTNN ddi véi linh vuc don vi dé cu thé hoa muc tiéu kiém toan d6i

v6i don vi duoc kiém toan.
4.1.1 Muc tiéu chung:

- X4c nhan tinh trung thuc, hop 1y va hop phap cua cac sb liéu, tai liéu,
BCTC trong pham vi kiém toan.

- Panh gi4 tinh tuan thu phap luat, tinh kinh té, hiéu qua, hi¢u lgc trong quan

ly, sir dung tai san, von nha nude tai doanh nghiép;



- Kién nghi thich hop véi cac don vi dugc kiém toan dé khic phuc, sua chira
sai sOt, vi pham dé chan chinh cong tic quan 1y kinh té, cong tic ké toan, tin
dung... voi cac cip c6 thim quyén xir Iy c4c vi pham, stra ddi, bd sung, cai tién

ché do quan 1y kinh té, tai chinh, tin dung. ..
4.1.2 Muc tiéu cu thé:

Ty thude vao tinh chat, muc tiéu hoat dong chung cta to chuc, tinh hinh
hoat dong cua td churc trong nam dugc kiém toan, két qua kiém toan nhitng nam
trude d6 dé xac dinh cac muc tiéu kiém toan cu thé ddi voi timg loai hinh kiém

todn va ting don vi cy thé.
+ Cac ngan hang thuong mai;
+ Ngan hang chinh sach, Ngan hang phat trién;
+ Ngan hang Nha nudc (Ngan hang trung wong);

+ Cé4c Quy tai chinh tap trung (ngoai NSNN), nhu: Bao hiém x4 hoi, cac Quy

tai chinh chuyén nganh;
+ Céc doanh nghiép hoat dong kinh doanh bao hiém;
+ Cac cong ty tai chinh phi ngan hang khac, ...

4.2 Noi dung kiém toan

4.2.1 Doi véi kiém toan tai chinh
- Kiém toan tai san, nguén von;

- Kiém toan thu nhép, chi phi va két qua hoat dong kinh doanh (hay chénh
[éch thu-chi);



- Kiém toan bao cao quyét toan von dau tu cong trinh hoan thanh hoic hang

muc cong trinh (néu co);
- Kiém toan viéc thuc hién nghia vu voi NSNN.
4.2.2 D6i véi kiém toan tuan thi:

Kiém toan viéc tuan thi, chdp hanh phap luat; chinh sach, ché do quan 1y tai

chinh, ké toan, tin dung cua don vi dugc kiém toan
4.2.3 Poi véi kiém toan hoat dong

Tuy theo ting loai hinh t6 chirc, dac diém hoat dong va ning luc ctua Poan
kiém toan duogc thanh lap, dua vao ndi dung kiém toan cac hoat dong cia t6 chirc
nhu: Kiém toan hoat dong tin dung ctia ngan hang thuong mai, Ngan hang Chinh
sach x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan hang Nha nudc Viét Nam (theo

tirng nghiép vu cu thé),...
4.3 Pham vi va gi6i han kiém toan

T muc tiéu kiém toan néu trén ma du kién pham vi va gii han kiém toan
cho phil hop, dam bao cho mau chon kiém toan dai dién dugc ddy du cac tinh chat
va dic diém cho tong thé; dé tir mau chon nay c6 thé rit ra nhan xét danh gia sat

dung va phu hop nht.
4.3.1 Pham vi kiém toan

- Pham vi kiém toan: néu nhitng linh vuc hoat dong can phai kiém toan; danh
sach cac don vi duoc kiém toan; quy md, ty trong cac chi tiéu tai chinh chu yéu

duogc kiém toan so voi tong thé cia don vi dugc kiém toan;

- Danh sach cac don vi dugc kiém toan;



- Nam tai chinh duoc kiém toan.
4.3.2 Gi6i han Kkiém toan

Néu nhiing gii han kiém toan khong thyc hién dugc boi nhitng 1y do khach

quan.

4.4 Phwong phap Kiém toan déi véi tirng ndi dung cu thé trén bao c4o tai

chinh d6i véi tirng loai hinh t6 chirc

Trén co so danh gia tinh trong yéu va rai ro kiém toan, danh gia muc do sai
s6t ¢6 thé chap nhan duogc cua timg ndi dung can kiém toan, tir d6 dwa ra phuong
phap kiém toan dé tién hanh kiém toan phl hop véi viée danh gia tinh trong yéu

va mirc do sai s6t nham han ché muc thap nhat nhitng rii ro c6 thé gap phai.

- Ung dung phuong phap kiém toan kiém toan co ban: st dung dé kiém tra
tinh ding dan cta s lidu, tai liéu ké toan, nhitng nghiép vu khong thudng xuyén
VA CAC udc tinh ké toan. Phuong phap nay thyc hién thong qua 4p dung hai loai k§

thuat kiém toan co ban 13 phan tich va kiém tra chi tiét;

- Ung dung phuong phép kiém toan tuan tha: ap dung véi kiém toan cac loai
nghiép vu thuong xuyén. Phuong phép nay dugc tién hanh bang cach két hop giira
hai loai k¥ thuat kiém toan: Kiém tra hé théng va thir nghiém chi tiét d6i v6i hé

théng kiém soat ndi bo.
4.5 K¢ hoach nguon nhan lue, thoi gian, dia diém kiém toin

- Xac dinh dia diém, thoi gian can thiét cho cudc kiém toan 13 s6 ngdy theo
lich (thoi gian thuc hién kiém toan tai hién trudng, thoi gian 1ap bao cdo, thoi gian

xét duyét va phat hanh béo céo kiém toan);

- T4 chirc Poan kiém toan:



+ Xéc dinh bd nhiém truéng doan, pho doan, sé TO (nhom) kiém toan va s6

luong, co cdu kiém toan vién (kém theo);
+ BO tri nhan su, dia diém, thoi gian cho tirng td kiém toan.

4.6 Tap huén boi duwéng nghiép vu cho KTV va thu thap cac tai li¢u luat
phap, quy dinh cé lién quan.

- T6 chtic cho cac KTV duoc nghién ctu ki cac qui ché ap dung ddi véi céc
don vi dugc kiém toan; T chirc cac bao céo vién bao céo thuc té vé ddi tugng
kiém toan nhu: kinh nghiém vé quan 1y, ké toan chuyén nganh, kiém toan, phan
tich hoat dong kinh té, cac chinh sach, co ché, ché do chung va dac thu cua ddi
tugng kiém todn... Cia cac chuyén gia trong va ngoai nganh, trong nudc va qudc
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té.

- Pho bién dé thao luan nham quan triét ké hoach kiém toan cua doan, bao
gém: nhiing ndi dung cu thé cua cudc kiém toan, yéu cau vé muc dich, noi dung,
pham vi va thoi gian ciia cudc kiém toan, t6 chirc cua doan kiém toan. Kiém toan
Vién can chon cach thtrc tién hanh cong viéc mot cach phl hop, d4nh hudng it nhat

dén hoat dong kinh doanh binh thudng cua don vi dugc kiém toan.
4.7 Kinh phi kiém toan va cac diéu kién vat chit khac

- X4c dinh kinh kinh phi cu thé cho timg t6 kiém toan va tong hop chung cta

ca doan gom: tién tau xe, tién luu tra, tién thué chd nghi ...

- Céc diéu kién vat chat khac (xe 6 to, may tinh, vin phong pham...) phuc vu

cho cudc kiém toan, ké ca chi phi dy kién thué tu van chuyén gia (néu c6).

4.8 To chirc thong bao ké hoach kiém toan



Trude khi tién hanh kiém toan tai don vi, dai dién Lanh dao KTNN, Poan
kiém toan t6 chirc budi 1am viéc vdi co quan chil quan, hay cap trén cua t6 chic
dugc kiém toan dé c6 sy thong nhit, phdi hop chi dao thuc hién (néu can thiét);
T6 chirc cudc hop vai 18nh dao va cac can bo chu chdt cua don vi duoc kiém todn,
dé thong bao ké hoach kiém toan va thong nhat véi 13nh dao don vi vé nhitng van
dé lién quan dén cong viéc ctia Poan kiém toan trong thoi gian kiém toan tai don

Vi



