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DOANH NGHIEP NHO VA VUA

S6: 775 /TB-QDNNVV Ha Néi, ngay2Z thang 6 ndm 2021

THONG BAO
Vé viéc tuyén dung lao dong hgp dong nim 2021
Quy Phat trién doanh nghiép nhé va vira

Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira théng bao tuyén dung lao dong
hop dong nam 2021. Cu thé nhu sau:

I. P6i twong tuyén dung

I. Nguoi c6 du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam ni,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky tuyén dung:

- La cong dan Viét Nam, c6 dia chi thuong tra tai Viét Nam, trong do tudi
lao dong theo quy dinh phép luat;

- Co6 ly lich ro rang;

- C0 trinh d9, kinh nghiém, van bang, ching chi phi hop véi tiéu chuan vi
tri tuyén dung (theo Khoan 2 Muc II dudi day);

- C6 pham chét tu cach dao dirc tot;

- C6 du suc khoe dé dam nhan nhiém vu va thuc hién cong viéc.

2. Nhitng nguoi sau diy khéng dugc dang ky tuyén dung:

- M4t nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su ciia Toa an; dang bi ap dung bién phép xur ly hanh chinh dua vao
co so chira bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

I1. S6 lwong, vi tri tuyén dung
1. S6 lugng tuyén dung

S6 luong: 09 ngudi lao dong, cu thé chi tiéu tuyén dung ddi voi timg
phong chuyén mon, nghiép vu:

- Phong Ké hoach va Tai trg: 01 ngudi lao dong.
- Phong Nghiép vu cho vay: 03 nguoi lao dong.

- Phong Ho tr¢ doanh nghiép: 02 ngudi lao dong.
- Phong Phap ché: 02 ngudi lao dong.

- Van phong: 01 nguoi lao dong.



2. Tiéu chuan tuyén dung
2.1. Vi tri nhan vién phong Nghiép vu cho vay: 03 ngudi lao dong

- Trinh d6 Tién sy, Thac sy hodc Dai hoc loai Kha tré 1én khoi nganh
Kinh té, Tai chinh;

- C6 chung chi ngoai ngir (tiéng Anh) véi trinh do tuong duong bac 2
khung nang luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nédng luc ngoai
ngit 6 bac dung cho Viét Nam trg 1én hodc trinh do loai B tro Ién (theo quy dinh
cii) hodc tét nghiép tai nudc ngoai;

- Co chung chi tin hoc voi trinh do dat chuén k§ nang sir dung cong nghe
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B0 truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning
sir dung cong nghé thong tin hodc chimg chi img dung tin hoc tuong duong;

- Am hiéu quy dinh phép luét vé tin dung, tai chinh — ngan hang;

- C6 thoi gian cong tac thuc té tai cac NHTM it nhét 12 02 nam tai vi tri
nhan vién tin dung, cho vay khach hang doanh nghiép.

2.2. Vi tri nhan vién phong Phap ché: 02 ngudi lao dong

= Trinh do Tién sy, Thac sy hodc Pai hoc loai Kha trg lén khdi nganh
Kinh té, Tai chinh, Luat;

- C6 ching chi ngoai ngir (tiéng Anh) véi trinh do tuong duong bac 2
khung nang luc ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT cua Bé truong B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
nglt 6 bac ’dilng cho Viét Nam tr& 1én hodc trinh d6 loai B trd lén (theo quy dinh
cti) hoac tot nghiép tai nudc ngoai;

- C6 chimg chi tin hoc véi trinh d¢ dat chuan k¥ nang sir dung cong nghe
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay

11/3/2014 cia Bo truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k¥ ning
str dung cong nghé thong tin hodc chimg chi timg dung tin hoc tuong duong;

- C6 thoi gian cong tac thuc té it nhét 1a 01 nam tai vi tri tu van phéap luat,
quan tri rii ro, kiém tra, giam sat, thdm dinh.

2.3. Vi tri nhan vién phong Ké hoach va Tai trg: 01 nguoi lao dong

- Trinh do Tién sy, Thac sy hodic Dai hoc loai Kha tr& lén khéi nganh
Kinh té, Tai chinh, Quan tri kinh doanh, K¢ toan;

- C6 chung chi ngoai nglr (tiéng Anh) véi trinh do tuong duong bac 2
khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT ciia B truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngir 6 bac dung cho Viét Nam trg 1én hodc trinh d loai B trg Ién (theo quy dinh
cii) hodc tét nghiép tai nudc ngoai;



- C6 chimng chi tin hoc véi trinh do dat chuan ky nang sur dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu so 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bo truong Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan k§ ning
str dung cong nghé thong tin hodc chung chi ng dung tin hoc twong duong;

- C6 thoi gian cong tac thuc té it nhét 1a 01 nam tai vi tri lién quan dén céc
linh vuc tai chinh — ngan hang, tham dinh, danh gia du an.

2.4. Vi tri nhén vién phong Ho tro doanh nghiép: 02 ngudi lao dong

- Trinh d¢ Tién sy, Thac sy hodc Pai hoc loai Khé trg 1én khéi nganh
Kinh té, Tai chinh, Quan tri kinh doanh, Ké toan, Ngoai ngi;

- C6 chung chi ngoai nglr (tiéng Anh) véi trinh do tuong duong bac 2
khung ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDDT cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngilr 6 bac dung cho Viét Nam tr¢ 1én hodc trinh d6 loai B tr¢ 1én (theo quy dinh
ci) hodc t6t nghiép tai nude ngoai;

- C6 chung chi tin hoc vdi trinh do dat chuan k¥ néng sur dung cong ngh¢
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B6 truong Bo Thong tin va Tr uyén thong quy dinh Chuan k¥ ning
sir dung cong nghé théng tin hodc chimg chi tmg dung tin hoc tuong duong;

- 01 nguoi ¢o thoi gian cong tac thuc té it nhat 12 01 nam tai vi tri lién quan
dén cong nghé thong tin, quan tri website, quan ly va sir dung phan mém, hd tro
giai dap thic mac cia doanh nghiép.

- 01 ngudi c6 thoi gian cong tac thuc té it nhat la 01 nam tai vi tri lién quan
dén hop tac qudc té, c6 kha ning bién, phién dich tiéng anh luu loat.

2.5. Vi tri nhan vién ké toan tai Van phong: 01 nguoi lao dong

- Trinh d6 Tién s, Thac sy hodc Pai hoc loai Khé tr Ién chuyén nganh Ké
toan thudc khoi nganh Kinh té, Tai chinh, Ké toan;

- Cé chimg chi ngoai ngit (tiéng Anh) véi trinh do tuong duong bac 2
khung ning luc ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-
BGDPT cua B truéng Bé Gido duc va Pao tao ban hanh khung ndng luc ngoai
ngir 6 bac ’dfmg cho Viét Nam trd 1én hodc trinh d6 loai B tro lén (theo quy dinh
cti) hodc tot nghiép tai nude ngoai;

- Co chung chi tin hoc voi trinh do dat chuan ky nang sur dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua Bé truéng Bd Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ nang
sir dung cong nghé thong tin hodc chimg chi ting dung tin hoc tuong duong;

- C6 chimg chi ké toan trudng;

- C6 thoi gian cong tac thuc té it nhat 12 02 nam tai vi tri ké toén.

I11. Hé so ding ky du tuyén

H6 so dang ky du tuyén dung trong tii ho so ghi rd ho tén; ngay, thang,
nam sinh, sb dién thoai va dia chi lién lac, thanh phan ho so bao gom:



- 01 Pon xin dang ky tuyén dung lao dong (mau kem theo);
- 01 Ban khai so yéu ly lich tu thut (anh 4x6) c6 xac nhan cua dia

phuong hoac co quan dang cong tac trong thoi han 30 ngay, tinh dén ngay nop
hé so du tuyén;

- 01 Bén sao Giay khai sinh, Cén cudc cong déan (cong chimg);

- 01 Ban sao chimg minh thu nhan dan, 01 Ban sao H khau (cdng chimg);

- 01 Giay chimg nhan strc khoe (c6 dan anh) do co quan y té c6 tham
quyén x4c nhan khong qua 03 thang so v6i thoi gian nop;

- Ban sao cac van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi
tri viéc lam du tuyén (cong chung);

- Bén (04) phong bi dén tem, ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhén va s6 dién
thoai lién lac, hai (02) anh mau ¢& 4x6 cm méi chup trong vong 6 thang tr6 lai day.

IV. No§i dung, hinh thirc tuyén dung

- Quy tién hanh nhan hé so, ra soat cac ing vién dap ung du diéu kién,
tiéu chuan du tuyén, moi tham du phong van;

- No6i dung phong van hiéu biét vé Luat hd tro DNNVV, Nghi dinh
39/2019/ND-CP, Luat cac to chirc tin dung va cac van ban lién quan; nang luc;
kinh nghi¢m; k§ nang thyuc hién cong viéc cua ngudi du tuyén theo yéu cau cua
vi tri tuyén dung;

- Khéng thuc hién phic khao véi két qua phong van;

- Ung vién tring tuyen la ngudi c6 sb diém thi phong vén cao hon lay
theo thtr tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu nhu cau tuyén dung cta
tung vi tri tuyen dung ma ung v1en da dang ky. Truong hop co tu 02 ung vién

tro 1én co ket qua diém phong vén bang nhau thi Hoi dong tuyén dung Quy sé
xem xét, quyét dinh.

V. Hop ddng va mirc lwong du kién

1. Hop ddng du kién khi duoc tuyen vao lam viéc tai Quy la Hop dong
thir viéc 02 thang, sau thoi gian thu viéc néu dat yéu cdu s& xem xét ky hop dong
lao dong co xac dinh thoi han.

2. Muc luong thir viée: 85% mirc luong twong ung vi tri viée lam cua
nhén vién dugc huéng theo He théng thang luong, bang luong, phu cap luong
va quy dinh tai quy ché tra luong ctia Quy.

VI. Dia diém, thoi gian tiép nhan hd so va ding tai thong tin

1. Ho so ung vién gui vé Van phong Quy Phat trién doanh nghiép nho va
vira, phong 301 nha F, s6 6B Hoang Di¢u, Ba DPinh, Ha N¢i. Dién thoai:
0243.7957855 s6 may lé: 201.

2. Théi gian tiép nhan ho so: Trong vong 04 ngay lam viée ké tir ngay
12/7/2021 den hét ngay 15/7/2021 trong gio hanh chinh.



3. Danh sich cac (mg vién c6 du diéu kién tham du phong van, thoi gian
phong van, dia diém phong van va két qua tring tuyén sé duoc niém yét tai tru
s& cia Quy va dong thoi thong bdo trén trang thong tin dién tir cua Quy phat
trién doanh nghiép nho va vira tai dia chi http://phattriendnnvv.mpi.gov.vn.

Quy Phat trién doanh nghiép nho va vira xin tran trong thong bao./.x)

Noi nhin:

- Thir truong Tran Duy Dong (dé b/c);
- Hoi ddng thanh vién (dé blc);

- Truong Ban kiém soat;

- Vu TCCB:

- TTTH (dé dang tin);

- Phong HTDN (dé dang tin);

- Luu: VT, VP.
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I. Qua trinh dao tao (day nghé, trung cép, cao ding, dai hoc tré 1én)

..................................

Stt | Trinh dé

Trwong, co s¢ dao
tao

Chuyén nganh dao
tao

Bing cap / chirng
chi




II. Qua trinh lam viéc

Thai gian lam viéce
Stt Don vi lam viéc (Tir thang nim dén thing Vi tri viéc lam
nam)
1
2
3

III. Kha ning, s¢ truong

.........................................................................................................

.........................................................................................................

IV. Gidy to kém theo

1. Ban sao van bz"mg, chirng chi;

2. Gidy kham sirc khoe;

3. Céc gidy to can thiét khac theo quy dinh cuia phap luat;

4. Céc gidy to thude dbi trong wu tién (néu c).

Sau khi nghién ctru ndi dung théng béo tuyén lao dong, t6i dang ky du tuyén vao vi tri
T6i xin cam doan 16i khai trén 1 dung s that va thuc hién ding cac quy dinh vé tuyén
lao dong./.

Nguwoi diing ky dy tuyén
(Ky va ghi rd ho tén)
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