TONG CUC THUY SAN

TRUNG TAM KHAO NGHIEM, KIEM NGHIEM,
KIEM PINH NUOI TRONG THUY SAN
BAN MO TA VI TRI

(Kém theo Cong vay
cua Trung tam Khdo my

Vi tri viéc lam cin

Yéu ciu trinh d§/

Chike trich, nhié Yéu ciu hiéu bié i
Tr|  tuyéndyng RSSO Sl e e b kinh nghi¢m cong tic
(1 (2) (3) 4) (3)

I | Lim viéc tai Trung tim Pdng bing song Ciru Long (12 vién chirc)

Vi trf Kiém nghiém
Nude, chit xir 1y cai
tao méi trudng

S6 lwgng: 01 vie

- Lép ké hoach ldy miu, thyc hién ldy miu, bio
quén, van chuyén mfu theo tiéu chuin TCVN;

- Thyre hién phén tich céc chi tiéu hoa, 1y, sinh
vit phit du trong méi truong nude NTTS;

- Thue hién phén tich c4c chi tiéu chat xir Iy cai
tao méi truomg NTTS;

- Kiém sodt, vén hanh thinh thao cdc thiét bi
lién quan khi phén tich;

- Tham gia hoat dong d4o tao tip hudn phong thi

nghiém; soan théo xdy dung céc phuong phép
thir nghiém, céc tiéu chuin, quy chuan hudng
dn k¥ thuat phy vu cong tac thir nghiém.

- Hiéu biét v& luat Vién chirc, luit Can bj,
o@um chirc va cdc van ban QPPL lién quan
dén um_ﬁ nghiép;

- Nim vimg chirc ning, nhiém vu cla
phong kiém nghiém;

- C6 kha niing xdy dung phuong phap thir
nghi¢m céc phép thir phu hop véi tiéu
chuén, quy chuén k§ thuit va thiét bi phan
tich hién c¢6 tai phong thir nghiém;

- Thanh thao cédc thao tdc thir nghié¢m, co
kinh nghiém st dung mdy méc thiét bj
Phén tich trong phong thir nghi€ém;

- Kiém soét chit lugng két qua phép thir,

- C6 bing dai hoc chuyén
nganh Khoa hoc mbi trudng,
Héa phén tich;

- C6 chimg chi Tin hoc vén
phong trinh d§ B;

- Cé chimg chi Ngoai ngir
trinh d¢ B;

- Uu tién mg vién 43 cé kinh
nghiém cdng tic trong linh
virc kiém nghiém nuéc va
chét xir 1y céi tao mdi trudng
NTTS.
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dam bao duy tri kiem soat phong thir
nghiém theo hé thong quén ly phu hop
tiéu chuin ISO 17025:2005, LAS —NN.

Vi tri: Kiém nghiém
thirc &an NTTS
S6 lwgng: 01 v/e

- Lap ké hoach 1y méu, thyc hién liy méu, bao
quén, van chuyén miu theo tiéu chuin TCVN;

- Kiém nghi¢m thirc & NTTS; phén tich thanh
m._..w: céc chét trong thitc &n NTTS cic smnu.nu
té vi lugng va cdc kim loai niing; céc chét chong
En kiém nghiém céc chét khang sinh, ho4 chét
cd4m hodic han ché sir dung trong thirc &n theo
quy dinh ciia cdc co quan quén 1y. Phén tich cic
ddc t6 vi nim dbi véi thire in, nguyén liéu sin
xuit thitc an NTTS;

- Kiém soat, vin hanh thanh thao céc thiét b
lién quan khi phén tich;

- Tham gia hoat d6ng do tao tip huén phong thi
nghiém; soan théo xdy dung céc phuong phap
thir nghiém, céc tiéu chuin, quy chuin hwéng
din k¥ thudt phu vu cong téc thir nghiém.

- Hiéu biét vé luat Vién chirc, luft Can bd,
cdng chirc va cic vin ban QPPL lién quan
dén nghé nghiép;

- Nim vimg chic ning, nhiém vu cia
phong kiém nghiém;

- C6 kha niing xdy dung phuong phép thir
nghiém cdc phép thir phu Hﬂ voi tiéu
chuin, quy chuén k¥ thuit va thiét bj phén
tich hién c¢6 tai phong thir nghiém;

- Thanh thao céc thao tdc thir nghiém, c6
kinh nghiém sir dung mdy moéc thiét bj
Phén tich trong phong thir nghiém;

- Kiém sodt chét lugng két qua phép thir,
dam bao duy tri kiém sodt phong thir
nghiém theo hé théng quan ly phu hop
tiéu chuén ISO 17025:2005, LAS — NN.

- C6 bing dai hoc chuyén
nganh Cdng nghé thuc pham,
Hoa phén tich;

- C6 chimg chi Tin hoc vin
phong trinh d¢ B;

- C6 chimg chi Ngoai ngir
trinh d§ B;

- Uu tién {mg vién di c6 kinh
nghiém cbng tdc trong linh
vire kiém nghiém thirc #n
chin nubi, thuy san.

Vi tri Kiém nghi¢m
Ché phim sinh hoc
S6 Iwgng: 02 vic

- Lép ké hoach 14y EmF thuc hién 14y miu, bao
quan, vin chuyén miu theo tiéu chudn TCVN;

- Phén tich céc chi tiéu vi sinh trong méi trudmg
nudi trong thily san, san phdm thily sén, thirc 4n
thay san;

- Phén tich céc chi tiéu vi sinh trong ché phim
sinh hoc nhur :

- Kiém soat, van hanh thanh thao céc thiét bj
lién quan khi phén tich;

- Tham gia hoat dgng dao tao tdp hudn phong
thir nghiém; soan thao xdy dung céc phuong

- Hidu biét vé luit Vién chirc, luit Cén bd,
cong chirc va cac vin ban QPPL lién quan
dén nghé nghiép;

- Nim vimg chirc ning, nhiém vy cua
phong kiém nghiém;

- C6 kha ning xdy dyng phuong phap thir
mmEnE cdc phép thir phu hgp véi tiéu
chuén, quy chudn k§ thuit va thiét bj phan
tich hién ¢6 tai phong thir nghiém;

- Thanh thao céc thao tdc thir umw:ﬂEu cod
kinh nghiém sir dung miy modc thiét bi

- C6 bing dai hoc chuyén
nganh Cong nghé sinh hoc,
NTTS;

- C6 chimg chi Tin hoc viin
phong trinh d§ B;

- C6 chimg chi Ngoai ngir
trinh d¢ B;

- Uu tién img vién di c6 kinh
nghiém cong téc trong linh
virc kiém nghiém ché phim
sinh hoc.
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phép thir nghiém, cdc tiéu chufn, quy chuin
huéng din k§ thudt phu vu céng téc thir nghiém.

Phén tich trong phong thir nghié¢m;

- Kiém soét chét luong két qua phép thir,
dam bao duy tri kiém sodt phong thir
nghiém theo hé thong quan ly phu hop
tiéu chudn ISO 17025:2005, LAS — NN.

Vi trf Kiém nghiém
du lugng thuoe bao vé
thiyre vt

S6 lwgng: 01 v/c

- Lép ké hoach ldy méu, thyc hién _mw mAu, bio
qun, vin chuyén méu theo tiéu chuin TCVN;

- Thyre hién phén tich cédc nE tiéu Du lugng céde
khéng sinh va cdc hod chit khic trong thuye
phim, thuy hai san; Du lwong thubc trir siu,
dioxin; du lugng thudc diét nim, diét co;

- Kiém soat, vin hanh thanh thao cic thiét bj
lién quan khi phén tich;

- Tham gia soan thao x4y dyng cac phuong phap
thir nghiém.

- Hiéu biét vé luat Vién chirc, ludt Can b,
cong chirc va céc viin bin QPPL lién quan
dén nghé nghigp;

- Ném vimg chirc ning, nhiém vu cla
phong kiém nghiém;

- C6 kha ning xdy dung phuong phap thir
nghiém cdc phép thir phu rcﬂ voi tiéu
chuén, quy chuin k¥ thuét va thiét bj phin
tich hién co tai phong thir nghiém;

- Thanh thao céc thao tic thir nghiém, c6
kinh nghiém sir dung mdy phén tich hign cé
- Kiém soat chit luong két qua phép thir,
dam bao duy tri kiém sodt phong thir
nghiém theo hé thng quan ly phd hop
tiéu chudn ISO 17025:2005, LAS — NN.

- Cb bing dai hoc chuyén
nganh Hoéa phén tich, Bao vé
thue vat;

- Cé chimg chi Tin hoc vin
phong trinh d§ B;

- Cé chimg chi Ngoai ngir
trinh d¢ B;

- Uu tién tmg vién d3 cb kinh
nghiém cdng tic trong linh
vue kiém nghiém Du lugng
thude bao vé thye vit.

Vi tri Khao nghi¢m
Gibng, thirc 4n, ché
phém sinh hoc, chit
xir ly céi tao moi
trudomg NTTS

S6 lwgng: 02 v/e

- Trye tiép mu.&a sat k¥ thudt nubi dudng thiy
san trong wc nmEu ao, _nnm, bé...thue nm_ﬁﬂn
thi nghiém dé kiém nghiém, khao nghiém, kiém
dinh giéng, thirc mF nguyén lidu san xudt thic
4n, héa chét, ché phim sinh hoc, chit xir Iy cai
tao mbi trudng trong nubdi trong thiy san;

- Xay dyng d& cuong khao nghiém trinh phé
duyét;

- Tién hanh khao nghiém tai thuc dja theo d&
cuong di duge phé duyét;

- Hiéu biét vé luét Vién chirc, luit Cén b,
cOng chirc va cdc vin ban QPPL lién quan
dén nghé nghiép;

- Nim vimg chiic ning, nhiém vy cia
khdo nghiém;

- Ndm dwgc quy trinh, quy dinh, tiéu
chuin cia cong tic khdo nghiém nudi
trong thay san;

- C6 hiéu biét vé chuyén mén linh vy
nudi trong thiy sin, dich bénh trong nudi

- Cé bing dai hoc chuyén
nganh Nudi trdng thiy sin,
Céng nghé sinh hoc;

- C6 chimg chi Tin hoc vin
phong trinh d§ B;

- Co6 chimg chi Ngoai ngir
trinh d¢ B;

- Uu tién {mg vién 43 c6 kinh
nghiém cbng tic trong linh

vire khéo nghiém giong ww&g\\
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- Xu 1y so liéu, viét bdo cdo két qua khao
nghi¢m;
- Béo cdo két qua khao nghiém va Ho so dé nghi
nghiém thu cédc du 4n khao nghiém;

- Tham mE cong tic nghién ciru khoa hoc,

chuyén giao céng um&ﬂ vé linh vue nudi tréng
thiy san; dao tao tép huén k¥ thuit NTTS.

trong thuy san;

- Trung thye, khach quan trong thyc thi
nhiém vy, nﬁmﬁ hanh :mEmE tic cdc quy
dinh, quy ché hoat ddng nghé nghiép.

san.

Vi tri quan ly thiét b
S6 lwgng: 01 vie

- Thye hién theo ddi tinh trang sir dung va quan
1y méy méc thiét bj theo ma s6 clia phong thir
nghi¢ém;

- Thyc hién viéc vé sinh, bao dudng thudmg
xuyén mdy moe, trang thiét bj phong thi
nghiém;

- Thyc hién viéc tw hi¢u chudn, hiéu chinh méy
mée trang thiét bj phong thir nghiém;

- X4y dung ké hoach hiéu chuin mdy mdc trang
thiét bj, dung cu cin dong do dém cia phon Em

thr nghiém, lién hé vdéi don Do E.H.m c
lugng d& ding ky hiéu chudn theo ké hoach

duge duyét;

- Vén hanh mdy phat dién trong trudng hop bj
mat dién;

- Lip ké hoach sira chita mdy méc trang thiét bj

- Hiéu biét vé& ludt Vién chitc, luit Can bd,
cong chirc va cde vin ban QPPL lién quan
dén nmrn nghiép;
- Nim vimg chirc ning nhiém vu cia
phong kiém nghiém;
- Hiéu biét nguyén ly van hanh, hoat djng
cia mdy moéc, thiét bi trong phong thir
nghiém;
- Hiéu biét vé& hé théng quén ly phong thir
nghiém theo tiéu chuin 17025:2005;

- Quan Iy phong thi nghiém pht hop tiéu
&ﬁmu VILAS, LAS-NN;
- nwmw hanh nmEmH tic cdc quy dinh, quy
ché hoat d6ng nghé nghiép.

- C6 bing tot nghiép Pai hoc
nganh k¥ thugt Pién/dién tir;
- C6 chimg chi Tin hoc vin
phong trinh d§ B;

- C6 chimg chi Ngoai ngit
trinh d¢ B;

- U tién {mg vién 43 c6 kinh
nghiém céng tic trong linh
viee quan Iy thiét bi thi
nghi¢m.

JEAE 1T

phong thir nghiém khi bj hong héc.
Vitri Quan tr nhén | - Thue hién céng téc chirc sy, tip hudn déo tao | - Ndm vimg ludt Vién chirc; lut Cén b, | - C6 bing cao ding tr& lén
s\ va bdi dudng nghiép vy cong chirc; By ludt Lao dong; luat BHXH, | chuyén nginh Quén ly Hanh

S6 lwgng: 01 vic

-.H.rm.Emmm Nh% nﬁmnrﬁnﬂbmuEmEE.
quyén han, co ciu t chirc cia céc don vi;

- Thyc hién céc ché do chinh sich vé tién luong,

céc vin ban QPPL lién quan dén chinh
sach, ché d§ cua ngudi lao dong;

- Ném vimg chirc ning, nhiém vy, quyén
han, co cu t6 chirc bd mdy cia Trung

chinh, Quéan trj nhén lyc;
- C6 chimg chi Tin hoc vin
phong B;
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BHXH, BHYT, BHIN, nghi huu, thdi viéc,
chuyén ddi d6i véi vién chirc va ngudi lao dong;
- Thuc hién céng tic hanh chinh, vén thu, luu
tri;

- Tham gia cong tac 1& tin, hoi nghi, giao ban
cia Trung tam;

- Sin sang di biét phai, diéu dong khi c6 yéu cdu
cua Linh dao.

tim Khao nghiém, Kiém nghiém, Kiém
dinh nuéi trdng thiy sin;

- K§ ning soan thao vin bdn, xir 1y vén
ban kip thoi, cdp nhit vin ban mdi ban
hanh lién quan dén nhiém vu dugc giao;

- Théi d¢ giao tiép lich sy, hoa nhd, vui
vé, va tinh than trich nhiém trong cong
viéc.

- C6 ching chi Ngoai ngir
trinh d§ B;

- Uu tién (mg vién di co kinh
nghiém cdng tic trong linh
virc quan 1y nhén su.

Vi tri Vin thu, luu tri
S6 lwgng: 01 vie

- Tiép nhin cong vin, th tin, dién béo, fax...
trinh Lanh dao Trung tdm ving xir Iy va chuyén
dén cac don vi, c4 nhéin c6 lién quan thyc hién;
Chuyén cong vin tai liéy, thu tin, fax; in'an, sao,
luu céc loai cdng vin, tai ligu, vin ban phuc vu
cdng tac chung cia Trung tdm;

- Quan ly sir dung con diu (néu c6) cip gidy
giéi thiéu, gidy cong tic cua trung tim theo
ding quy dinh; quan ly viéc lap dit va sir dung
dién thoai, ddm béo théng tin théng subt, tiét
kiém va hiéu qua;

- P6n tiép khach, sip xép huéng din khach dén
céc bd phin chirc ning dé giai quyét cac cong
viéc;

-Tham gia cong téc 1& tdn, hdi nghi, giao ban
cia Trung tam;

- Thuc hién céc nhiém vu khic do Lanh dao
giao.

- Hiéu biét vé luat Vién chirc, luit Can b,
cong chite:

- Nim vimg chiic ndng, nhi¢m vy, quyén
han, co cau t6 chic by may cia Trung
tam Khao nghiém, Kiém nghiém, Kiém
dinh nudi trong thity san

- Nim vimg lugt thiy sin, cdc van ban
QPPL vé cdng tic chuyén mén;

- Kinh nghiém giai quyét céng viéc nhanh
nhen, chinh xac, kip thai;

- K# ning soan thio vin ban, xir ly vin
ban kip thoi, cdp nhit vin bin méi ban
hanh lién quan dén nhiém vy duge giao;

- Thai d¢ giao tiép lich sy, hoa nha, vui
vé, cén thin va tinh thdn trdch nhiém
trong cOng vige.

- C6 bing cao ding tr& lén
chuyén nganh Véan thu, Iuru
trit, kinh té;

- C6 chimg chi Tin hoc vin
phong B;

- C6 chimg chi Ngoai ngir
trinh 4§ B;

- Uu tién nhimg tmg vién di
¢6 kinh nghiém céng tac
trong linh virc vdn phong,
vin thu, luu tri.

Vi tri Téng hop
S6 luwgng: 01 v/e

- Thye hién cong tdc hanh chinh vén phong;
- Xay dung chwong trinh, lich céng téc cia lanh
dao Trung tam;

- Cap nhat, téng hop théng tin va viét bdo cdo
két qua thuc hién nhiém vu cia Trung tim va

- Hiéu biét vé ludt Vién chic, lugt Cén b3,
cong chirc;

- Ném vimg chirc ndng, nhiém vy, quyén
han, co ciu td chirc b may cua Trung
tim Khéo nghiém, Kiém nghiém, Kiém

- C6 béng dai hoc chuyén
nganh Kinh té&;

- C6 chimg chi Tin hoc védn
phong B;

5

nNAal =« == = m 1

=



cédc don vi thude Trung tam;

- Xay dyng, chinh sira, bd sung ban hinh céc
Quyét dinh, ndi quy, quy ché va cdc vin ban ndi
bd khac;

- Lén lich, sip xép va ding ky lich lam viéc, tiép
khédch cia ldnh dao;

- Theo d6i, ddn dbc, kiém tra viéc thye hién cac
cong viéc cua cac don vi;

- Thyre hign cdng vige td chirc _m tin cédc cude
hop, hoi nghi, budi 1& do Pon vi t6 chite.

dinh nudi trong thiy san;

- Nim virng ludt thily sin, cdc vin ban
QPPL vé cong tac chuyén mén;

- Kinh nghiém giai quyét céng viéc nhanh
nhen, chinh xéc, kip thoi;

- K¥ ning soan thio vin ban, xir ly vin
ban kip thoi, nmm nhit vin ban méi ban
hénh lién quan dén nhi¢ém vy duge giao.

- C6 ching chi Ngoai ngir
trinh 46 B;

- Uu tién Umg vién 44 cd kinh
nghiém cong téc trong linh
vire tong hop, vin phong.

10 | Vi Tri Ké hoach - Thye hi¢n cdng téc hanh chinh vin phong; - Hiéu biét vé ludt Vién chirc, luat Can b, | - C6 bing dai hoc chuyén
S5 lwgng: 01 vic - Mm.«. dung chuong trinh, ké hoach Trung tim a.wnm chic; , ngéanh Kinh té;
b 2 g . - Nim vimg chitc ning, nhiém vy, quyén | - Cé chimg chi Tin hoc Vén
- Thyc hién kiém tra, ddn doc va tong hop tinh | han, co cdu t6 chire by mdy cia Trung | phong B;
Euwm._ﬂn._w_ﬂﬁ Whn Wm,@ow“ . . EE _._Q,.w.u mmEmHa N.HmE nghiém, Kiém | _ Cé chimg chi Ngoai nglt
- Thyc hién ché dd bdo cio nw_% k¥ ho#ic bit | dinh nubi trong thity san; trinh d6 B:
thur vl cac cor quan quan ly trén; % . A . .
g . 7or .2 - Nam vimg lujt thiy sdn, cdc vén ban | _ 1y tian img vién di c6 kinh
- Cép nhit, tong hop thong tin va vict bdo cdo | QPPL vé cdng tic chuyén mdn; nghiém céng thc trong Bnh
két qud thyc hién nhicm vy clia Trung tAm V& | _ ginh nghi¢m giai quyét cong viée nhanh | vy ké hoach, ké todn.
céc don vj thugc Trung tém; nhen, chinh x4c, kip thai;
- Xdy dyng, chinh sira, b6 sung ban hanh cdc | _ g9 nano soan thao vén ban, xir Iy vin
Quyét dinh, ndi quy, quy ché va céc vin ban ndi | pan kip thii, cip nhét van bin méi ban
b khic; ’ hanh lién quan dén nhiém vu dugc giao;
- Thye hién cong viée to chirc 1€ tin cdc cude | . Tpai db giao tiép lich sy, hoda nha, vui
hop, héi nghi, budi 1& do Trung tim té chirc. vé cin thin vA tinh thin tréch nhiém
trong cOng viéc.
II | Lam viéc tai Trung tim Déng Nam B§ (05 vién chirc)
1 | Vjtri Khio nghiém |- Truc tiép gidm sat k¥ thuat nuéi dudng thiy | - Hidu biét vé luit Vién chirc, ludt Can bd, | - C6 bing Cao &um.ﬁ_ Jen
.mmmum* thirc én, ché sén trong hd, ddm, ao, _.wum, bé...thuc nghiém, | cong chitc va cdc vin ban QPPL lién quan | chuyén nganh Nubi trong
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phim sinh hoc, chit
xir ly cai tao moi
trudng NTTS

S6 lwgng: 02 vic

thi quwH dé kiém nghiém, khao nghiém, kiém
dinh giéng, thirc #n, nguyén liu san xudt thirc
an, héa chit, ché phim sinh hoc, chét xir 1y cai
tao méi trudmg trong nudi trong thiy san.

- Xiy dymg dé cuong khio nghiém trinh phé
duyét;

- Tién hanh khao nghiém tai thuc dia theo dé
cuong da dugc phé duyét;

- Xir ly sb liéu, viét bdo cdo két qua khao
nghi¢m;

- Béo céo két qua khao nghiém va Hd so dé nghi
nghiém thu céc dy 4n khdo nghiém;

- Tham gia cdng tic umEmn ciru khoa hgc,
n_uﬂu,ma giao cong ngh¢ vé linh virc nudi qmﬁm
thily san; dao tao tép hudn k¥ thuit NTTS.

dén nghe nghiép;

- Nim vimg chirc ning, nhiém wvu cha
khao nghiém;

- Ném dugc quy trinh, quy dinh, tiéu
chufin cua céng tic khdo nghiém nubi
ﬁm..nm thay san;

- C6 hiéu biét vé chuyén mén linh wvirc
nudi trong thiy san, dich bénh trong nuéi
trdng thiy san;

- Trung thye, khich quan trong thuc thi
nhiém vy, n_u.m_u hanh nghiém tic cac quy
dinh, quy ché hoat dong nghé nghiép.

thuy san, Coéng nghé sinh
hoc;

- C6 chimg chi Tin hoc vin
phong trinh d¢ B;

- C6 chimg chi Ngoai ngir
trinh d$ B;

- Uu tién tmg vién di c6 kinh
nghiém cbng tac trong linh
vire khio nghiém gidng thuy

sdn.

Vi trf Van thu, Iuu triy
S6 lwgng: 01 v/e

- Tiép nhén céng vin, thu tin, dién béo, fax...
trinh Lanh dao Trung tim ving xir 1y va chuyén
dén céc don vj, c4 nhén c6 lién quan thyc hién;
Chuyén cdng vin tai lidu, thur tin, fax; in an, sao,
liru céc loal cong vén, tai ligu, vin ban phuc vy
cong tac chung ciia Trung tam;

- Quin ly sir dung con diu (néu c6) cip gidy
gi6i thiéu, gidy cong tic cla trung tim theo
ding quy dinh; quan ly viéc _m_u__ dat va su dung
dién thoai, dam bao théng tin théng sudt, tiét
kiém va hiéu qua; : -

- D6n tiép khach, sip xép huéng din khich dén
céc bd phén chirc ning dé giai quyét cic cong
vige;

-Tham gia céng tic 1€ tin, hdi nghi, giao ban
cia Trung tim;

- Hiéu biét vé luat Vién chirc, luit Can bo,
cong chiic;

- Ném vimg chirc ning, nhiém vy, quyén
han, co cdu t6 chic by may cua Trung
tim Khao nghiém, Kiém nghiém, Kiém
dinh nudi trong thiy san;

- Ném vimg lut thiy sin, cdc vin bin
QPPL vé cong tic chuyén mon;

- Kinh nghiém giai quyét cong viéc nhanh
nhen, chinh xdc, kip thoi;

- K§ ndng soan thao vin ban, xir Iy vin
ban kip thoi, nmw nhét vin ban md&i ban
hanh lién quan dén nhiém vu duge giao;

- Thai dd giao tiép lich su, hoa nhi, vui
vé, cAn thin va tinh thin trdch nhiém

- Cé bing cao ding tr¢ lén
chuyén ummbr Vén thu, luu
trif, kinh té;

- C6 chimg chi Tin hoc vin
phéng B;

- Cé chimg chi Ngoai ngit
trinh d¢ B;

- Uu tién nhimg {mg vién da
¢6 kinh nghiém cbng tic

trong linh vyc vén phong,
vién thu, luu trit.




- Thyc hién cédc nhiém vy khic do Lanh dao
giao.

trong cong viée.

Vi tri Téng hop
S6 lwgng: 01 v/c

- Thye hién céng tac hanh chinh vin phong;

- Xdy dumg chuong trinh, lich cong tic clia lanh
dao Trung tam;

- Cip nhit, tong hop thong tin va viét bdo cdo
két qua thuc hién nhiém vu cia Trung tim va
cdc don vi thugc Trung tdm;

- Xy dymg, chinh sira, b sung ban hinh cic
Quyét dinh, ndi quy, quy ché va cdc vin ban ndi
bé khéc;

- Lén lich, sdp xép va dang ky lich 1am viée, tiép
khéch cuia lanh dao;

- Theo dbi, d6n déc, kiém tra viée thue hién cic
cong viéc cua cac don vi;

- Thyc hign cong vige td chirc 1& tin cde cude
hop, hdi nghj, budi 1& do Pon vj td chire.

- Hiéu biét vé luit Vién chirc, luit Can bd,
cong chic;

- Néim vimg chirc ning, nhiém vy, quyén
han, co cdu td chic by mdy cia Trung
tim Khio nghiém, Kiém nghiém, Kiém
dinh nuéi trong thiy san;

- Ném vimg lujt thiy san, cdc vin ban
QPPL vé cong téc chuyén méon;

- Kinh nghiém gidi quyét cong viéc nhanh
nhen, chinh xéc, kip thdi;

- K¥ ning soan thao vdn ban, xir ly védn
ban kip th&i, nww nhéit vin ban md&i ban
hénh lién quan dén nhiém vu dugc giao.

- Co vmu,w dai hoc chuyén
nganh Kinh té;

- C6 chimg chi Tin hge Vin
phong B;

- C6 chimg chi Ngoai ngit
trinh d B;

- Uu tién tng vién di c6 kinh
nghiém céng tic trong linh
vure tdng hop, vin phong.

Vi Tri K& hoach
S6 lwgng: 01 vie

- Thye hién cdng tac hanh chinh vin phong;

- Xdy dymg chuong trinh, ké hoach Trung tdm
ving;

- Thye hién kiém tra, d6n déc va tong hop tinh
hinh thure hién ké hoach;

- Thyc hién ché d6 bdo cdo dinh ky hodc bét
thudng véi cic co quan quan Iy cdp trén;

- Cép nhit, tong hop théng tin va viét bdo cdo
két qua thuc hién nhiém vu cia Trung tim va
cédc don vi thudc Trung tim;

- me‘ dung, chinh sira, wm\mnum ban hanh cic
Quyet dinh, nd1 quy, quy ché va cdc viin ban ndi
b khéc;

- Hiéu biét vé luft Vién chirc, luit Cén b,
cong chirc;

- Ném vimg chirc ning, nhi¢ém vy, quyén
han, co cdu t6 chic by médy cia Trung
tim Khdo nghiém, Kiém nghi¢m, Kiém
dinh nudi tréng thiy sén;

- Nim vimg ludt thiy san, cdc vin ban
QPPL vé cong tic chuyén mén;

- Kinh nghiém giai quyét céng viéc nhanh
nhen, chinh xéc, kip thoi;

- K¥ nidng soan thao vin bdn, xir 1y vin
ban kip thoi, &w nhit van ban mdi ban
hanh lién quan dén nhiém vu dugce giao;

- Ch _uwum dai hoc chuyén
nganh Kinh té:

- C6 ching chi Tin hoc vin
phong B;

- C6 ching chi Ngoai ngi
trinh d§ B;

- Uu tién tng vién di c6 kinh
nghiém cdng tic trong linh
vue ké hoach, ké toan.

M



- Thye hién céng viéc t6 chirc 1€ tin céc cude
hop, hdi nghj, budi 1&é do Trung tdm t6 chirc.

- Théi d6 giao tiép lich sy, hoa nhd, vui
vé, cn thin va tinh thin trach nhiém
trong cong vige.

III

Lam viéc tai Trung tim mién Trung va Tay Nguyén (05 vién chiic)

Vi tri kiém nghiém
bénh thuy san
S6 lwgmg: 02 v/c

- Lap ké hoach 14y mAu, thuc hién ldy méu, bio
quén, van chuyén méu theo tiéu chudn TCVN;

- Kiém nghiém (phén tich) cic chi tiéu vé bénh
trén dong vét thuy san, trong mdi trudng song
cia ddng vat thay sin

- Tham chiéu két qua kiém nghiém: Kiém
nghiém giéng;

- Tham gia cdng tdc nghién ciru khoa hoc,
chuyén giao céng nghé vé linh vuc nudi tréng
thily san; bénh ddng vit thiy santham gia cong
tdc ddo tao, tip huin, huéng din k¥ thuit trong
NTTS.

- Hiéu biét vé ludt Vién chire, ludt Cén b,
cong chirc v cic viin ban QPPL lién quan
dén nghé nghiép;

- Nim vimg chitc ning, nhiém vu cua
phong kiém nghiém;

- C6 kha ning xdy dung phuong phép thir
nghiém cac phép thir pha hop véi tiéu
chuén, quy chudn k¥ thuft va thiét bj phin
tich hién c6 tai phong thir nghiém;

- Thanh thao cdc thao tdc thir nghiém, cb
kinh nghiém sir dung may phén tich hién c6

- Kiém soét chit luong két qua phép thu,
dam bao duy tri kiém soat phong thir
nghiém theo hé thong quéan Iy phu hgp
tiéu chudn ISO 17025:2005, LAS — NN.

- C6 bing dai hoc chuyén
nganh Bénh d¢ng vit thuy
san, NTTS;

- C6 chimg chi Tin hoc vin
phong trinh 4§ B;

- C6 chimg chi Ngoai ngir
trinh d§ B;

- U tién (mg vién d4 c6 kinh
nghiém céng tic trong linh
vire kiém nghiém bénh dong
vt thiy san.

Vi tri Vin thu, luu trlr
S6 lwgng: 01 vic

- Tiép nhén cbng vin, thu tin, dién bdo, fax...
trinh Lanh dao Trung tdm ving xit ly va chuyén
dén céc don vi, cd nhén c6 lién quan thyuc hién;
Chuyén céng vin tai lidu, thu tin, fax; in 4n, sao,
ltru céc loai cong viin, tai liéu, vin ban phuc vy
cong tac chung ctia Trung tdm;

- Quan 1y sir dung con diu (néu cd) cip gidy
gi6i thiu, gidy cong tic cia trung tim theo
ding quy dinh; quan 1y viéc ldp dit va sir dun
dién thoai, ddm bao thdng tin thong sudt, ti
kiém va hiéu qua;

- Hiéu biét vé luit Vién chic, luit Cén bj,
cong chire;

- Nim vimg chirc niing, nhiém vy, quyén
han, co cdu t6 chirc bd may cia Trung
tim Khdo nghiém, Kiém nghiém, Kiém
dinh nudi trong thiy san;

- Nim vimg lut thuy sén, cdc vin ban
QPPL vé cong tac chuyén mén;

- Kinh nghiém giai quyét cong viéc nhanh
nhen, chinh xdc, kip thoi;

- C6 bang Cao déng tr& lén
ummwuw Van thu, leu trir, kinh
e

- C6 chimg chi Tin hoc vén
phong B;

- C6 chimg chi Ngoai ngir
trinh 4§ B;

- Uu tién tng vién 43 c6 kinh
nghiém cbng tic trong linh
vuec vin thu, vin phong.

B




- Pén tiep khach, sap xép huéng dan khach dén
cdc bd phén chirc ning dé giai quyet cac cong
vige;

-Tham gia cbng tic 1€ tan, hoi nghi, giao ban
cua Trung tim;

- Thyre hién cdc nhiém wvu khdc do Linh dao
giao.

- K¥ niing soan thao vin ban, xir ly vin
ban kip thdi, nmm_ nhit vin ban md&i ban
hanh lién quan dén nhiém vu duge giao;

- Thai @ giao tiép lich sy, hoa nhi, vui
vé, can thin va tinh thén trdch nhigm
trong cdng vige.

Vi tri Téng hop
S6 lwgng: 01 v/c

- Thure hién céng tac hanh chinh viin phong;

- X8y dung chuong trinh, lich cong tic cua lanh
dao Trung tdm;

- Cép nhét, tong hop théng tin va viét bdo cdo
két qua thuc hién nhiém vu cia Trung tim va
cdc don vi thugc Trung tdm;

- Xéy dyng, chinh sira, b sung ban hanh céc
Quyeét dinh, ndi quy, quy ché va cac van ban ndi
b khac;

- Lén lich, sip xép va dang ky lich lam vié, tiép
khach ciia lanh dao;

- Theo ddi, d6n déc, kiém tra viéc thue hién cic
cong vigc clia cdc don vi;

- Thyc hién &um viée td chire 18 tin cdc cudc
hop, héi nghi, budi 1& do Pon vi td chitc.

- Hiéu biét vé ludt Vién chirc, luit Cén b,
cbng chie;

- Nim vimg chirc niing, nhiém vy, quyén
han, co ciu td chitc by may cla Trung
tdim Khao nghiém, Kiém nghiém, Kiém
dinh nuéi tréng thiy san;

- Ném vimg lujt thiy san, cdc van ban
QPPL vé cbng tdc chuyén mén;

- Kinh nghiém gii quyét céng viéc nhanh
nhen, chinh xdc, kip thoi;

- K¥ ning soan thdo vin ban, xr ly vin
ban kip thdi, cdp nhft vin bian mdi ban
hanh lién quan dén nhiém vu dugc giao.

- Cé bing dai hoc chuyén
nganh Kinh té;

- C6 ching chi Tin hoc vin
phong B;

- Cb chimg chi Ngoai ngr
trinh d6 B;

- Uu tién tng vién d3 c6 kinh
nghiém cdng tdc trong linh
vuc tng hop, van phong.

Vi Tri K& hoach
S6 lrgng 01 vic

- Thyre hign cdng tic hanh chinh vin phong;

- X4y dyng chuong trinh, ké hoach Trung tim
vung;

- Thuc hién kiém tra, d6n déc va tong hop tinh
hinh thuc hién ké hoach;

- Thyc hién ché d6 béo cdo dinh k¥ hodc bit
thudmg vdi cde co quan quén 1y cip trén;

- Cap nhit, tng hop théng tin va viét bio cdo

- Hiéu biét vé ludt Vién chirc, luit Can bd,
cOng chirc;

- Nim vitng chirc niing, nhiém vy, ﬂﬂu_,mn
han, co ciu t6 chirc bd mdy ciia Trung
tim Khio nghi¢m, Kiém nghiém, Kiém
dinh nuéi trdng thiy san;

- Nim vimg luit thiy sin, cdc vin ban

- C6 bing dai hoc chuyén
nganh Kinh té;

- C6 chimg chi Tin hoe Vin
phong B;

- C6 chimg chi Ngoai ngit
trinh do B;

- Uu tién (g vién di c6 kinh
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két qua thyc hién nhiém vu cua Trung tim va
cdc don vi thude Trung tim;

- Xdy dymg, chinh sira, b6 sung ban hanh céc
Quyét dinh, ndi quy, quy ché va céc vin ban ndi
bé khac;

- Thyc hién cdng vige t6 chirc 1€ tan cdc cude
hop, hdi nghi, bubi 1€ do Trung tam td chirc.

QPPL vé cong tac chuyén mén;

- Kinh nghiém giai quyét céng viéc nhanh
nhen, chinh xde, kip théi;

- K¥ ning soan thio vin bdn, xir 1y vin
ban kip thti, cdp nhét vin bian md&i ban
hanh lién quan dén nhiém vu dugc giao;

- Théi do giao tiép lich sy, hoa nha, vui
vé, cdn thin va tinh thin trach nhiém
trong cOng viéc.

nghiém cong tic trong linh
viIc ké hoach, ké todn.
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