UBND TINH QUANG BINH  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Poc lap — Ty do — Hanh phiic
S6:7#0 /KH-SCT- Qudng Binh, ngay 97 thdng 10 nam 2014
KE HOACH

'l‘uyén dung vién chirc sw nghi¢p nam 2014

I. CAN CU XAY DUNG KE HOACH

1. Ciin ci¥ phap ly

Cin ctr Ludt Vién chire s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Can cir Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cha Chmh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chuc;

Can cir Thong tu sb 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cia Bé Noi vu
hudéng din vé& tuyén dung, ky két hop ddng 1am viéc va dén bu chi phi dao tao,
bdi dudng vién chirc;

Cin ctr Thong tu sb 16/2012/TT-BNV ngdy 28/12/2012 cua Bo Noi vu
Ban hanh Quy ché thi tuyén, xét tuyén vién chirc; Quy ché thi thing hang chirc
danh nghé nghiép dbi v&i vién chic va Noi quy ky thi tuyén, thi thang hang
chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc; |

Can ct Théng tu Lién tich sé 163/2010/TTLT/BTC-BNV ngay
20/10/2010 cta B6 Tai chinh - B6 Nbéi vu huéng dan muc thu, ché do thu, ndp,
quén 1y va sir dung phi du thi tuyén va phi dy thi ning ngach ¢éng chirc, vién
chitc; |

Can ct&r Quyét dinh sé 13/2012/QD-UBND ngay 04/7/2012 ban hanh quy
dinh v& phéan cip tuyén' dung, sir dung va quan Iy vién chirc thubc thim quyén
quan ly ctia UBND tinh Quang Binh;

Cin ctir Quyét dinh sb6 17/2008/QD-UBND ngay 04/11/2008 ctia Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co céu td
chic S& Cong Thuong;

Can ctt Quyét dinh sb 10/QD-SNV ngay 22/01/2014 cua S& Noi vu vé
viéc giao chi tiéu bién ché cong chirc, bién ché sy nghiép va hop ddng theo Nghi
dinh s6 68/2000/ND-CP cta nim 2014; Quyét dinh s6 98/QDP-SNV ngay
09/5/2014 cta S& Noi vu vé viée giao bd sung chi tiéu bién ché cong chirc, bién
ché sy nghiép va hop ddng theo Nghj dinh sb 68/2000/NP-CP ctia nim 2014,

Cén ¢t Cong van sd 559/SNV-CCVC ngay 08/5/2013 cua S& Nbi vu vé
viéc hudng din thyc hién mot s6 nodi dung vé tuyén dung, thay dbi chirc danh



nghd nghiép, dao tao, bdi dudng vién chiic theo Quyét dinh sé 13/2012/QP- -
UBND ngay 04/7/2012 ctia UBND tinh.

Cin cir Cong vin sd 1220/SNV-CCVC ngay 24/9/2014 cia S& Noi vu vé
viéc thdm dinh ké hoach tuyén dung vién chirc su nghiép nim 2014 cva S&
Cong Thuong.

2. Ciin cit thye tién

Tuyén dung vién chirc nham b sung cac chirc danh, vi tri viéc lam dang
con thiéu can bd tai Chi cuc Quan ly thi trudng, Trung tim Khuyén cong va Xuc
tién thuong mai. Pam bao can bd c6 ning luc chuyén mén, phim chit dao dirc
tdt, du vé sb lugng, dap (mg dugc yéu cau codng viéé, phu hop véi vi tri viée lam,
g6p phan nang cao chat lugng ddi ngii va hoan thanh tdt nhiém vu duoge giao.

" Xét @ nghi cia Chi cuc Quan ly thi trudng tai k& hoach sb 301/KH-
QLTT ngay 13/6/2014 va ciia Trung tdm Khuyén cong va Xuc tién thuong mai
tai cong van sb6 52/KC ngay 24/6/2014 vé viéc dé nghj tuyén dung vién chic
nam 2014. '

Do véy, S& Céng Thuong Quang Binh xay dung Ké hoach tuyén dung
vién chuce su nghiép nam 2014 nhu sau:

I1. NQI DUNG KE HOACH

1. Chi tiéu, hinh thirc tuyén dung

- Chi tiéu (c6 biéu phy lyc sé 1 dinh kém): 05 chi tidu;

- Hinh thirc tuyén dung: Thi tuyén 05 chi tiéu;

2. Vi tri viéc lam can tuyén dung: 05 vi tri

+ Tai Chi cuc Quan 1y thij truong 03 chi tiéu;

+ Tai Trung tdm Khuyén cong va Xic tién thuong mai 02 chi tiéu;

Tiéu chuén chirc danh nghé nghiép dang ky du tuyén (cé bidu phu luc s6 2
dinh kém). |

3. Nbi dung tuyén dung

3.1. Doi twgng, diéu kién, tiéu chuin ding ky dw tuyén

3.1.1. Nguoi déng ky dy tuyén phai c6 tiéu chuén vé phim chét, chuyén
mon nghiép vu, nang luc theo yéu cau cta vi tri viéc 1am va c6 du cac diéu kién
sau ddy khong phan biét dan toc, nam nit, thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton
gido duge ding ky du tuyén vién chic:

a) Co qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi trd 1én;

¢) C6 don diang ky du tuyén;

d) Co ly lich 6 rang;



d) Co van bang, chimg chi dao tao, chiing chi hanh nghé phu hcrp voi vi
tri viéc lam
e) Du stc khoé dé thuc hién cong viéc hodc nhiém vuy;
g) Dap Gng céc diéu kién khéc theo yéu cu ca vi tri viéc lam phu hop
véi thue té cia don vi tuyén dung nhung khoéng dugc trai quy dinh phap luét;
3.1:2. Nhiing ngudi sau ddy khong dugc ding ky dy tuyén: v
a) MAt nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;
b) Pang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chip hanh ban an, quyét
dinh vé hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xr 1y hanh chinh dua vao
- cosé chﬁ'é bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.
3.2. Ho so dang ky dw tuyen
Hb so ding ky du tuyén vién chie do S& Cong Thuong phat hanh (thi
sinh déng ky du tuyén mua hé so tai Van phong S&).
Hb so gém co:
- Pon dang ky du tuyén vién chic;
- Ban so yé_u ly lich tu thuat c¢6 x4c nhan cla co quan c6 thidm quyén trong
. thoi han 06 thang, tinh dén ngay nép hé so du tuyén;
- Ban sao gidy khai sinh;
- Ban chup céc vin bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu ciu ciia vi
tri du tuyén; _
- Gidy chting nhan sizc khoe con gia tri sir dung do co quan y t& du diéu
kién dugc kham suc khde chiing nhén; _
- Gidy ching nhan thudc dbi tuong uu tién trong tuyén dung vién chic
(néu cd) dugc co quan c6 thdm quyén chumng thuc;
- Ban chup sb ho khiu;
- 02 phong bi déan tem, gh1 rd dia chi ngudi nhén, 02 anh c& 4x6.
Luu y: D véi ban goc cde vin bang, chimg chi va gidy to lién quan,
ngudi du tuyén xudt trinh dé kiém tra, déi chiéu khi cé théng bdo tring tuyén.
3.3. Quy dinh ding ky nguyén vong duw tuyén
Mbi thi sinh chi dugc dang ky 01 vi tri tuyén dung.
3.4. Lé phi ding ky dw tuyén
M thu: 260.000 dong/thi sinh.
3.5. T hoi han va dia diém tiép nhén ho so
- Thoi han nhén hd so ding ky du tuyén: Trong vong 20 ngay lam viéc ké
tir ngay thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai ching.
- Dia- diém tiép nhan hd so du tuyén: Tai S& Coéng Thuong tinh Quang
Binh, s6 11 Quang Trung, thanh phé Péng Héi. Pién thoai: 052.3822.019.



3.6. Nji dung kién thirc on tip lién quan déi véi ngwoi dy tuyén

3.6.1. Vi tri viéc lam tai Chi cuc Quan ly thi truong:

Luat Vién chirc ndm 2010; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012
ctia Chinh phi v& viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc; Chiic nang
nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia S& Cong Thuong, Chi cuc Quan ly
thi trudong; Luat xt Iy vi pham hanh chinh ndm 2012; Luét s& hitu tri tué nam
2005, sita ddi bd sung nam 2009; Nghi dinh sé 185/2013/ND-CP ngay
15/11/2013 ctia Chinh phu quy dinh xi& phat hanh chinh trong hoat dong thuong
mai, san xuét, budn ban hang gia, hang cdm va bao vé quyén loi nguoi tidu
ding; Nghi dinh sé 109/2013/ND-CP ngay 24/9/2013 ctia Chinh phil quy dinh
xut phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quan ly gid, phi, 1¢ phi, héa don;
Théng tu sb 09/2013/TT-BCT ngay 02/5/2013 ctia Bé Cong Thuong quy dinh
vé hoat dong vé kiém tra va xir phat vi pham hanh chinh ctia Quan ly thi truong;
Thong tu s6 07/2014/TT-BCT ngay 14/02/2014 cia Bd Coéng Thuong quy dinh
vé quén ly, sit dung trang phuc, phu hiéu, co hiéu, cép hiéu, bién hiéu va the
kiém tra thi trudng ctia Quén ly th trudmg; Thong tu sé 13/2014/TT-BCT ngay
14/5/2014 cua B6 Cong Thuong quy dinh vé hoat dong cbng vu cua cong chirc
Quan ly thi truong.

3.6.2. Vi tri viéc 1am tai Trung tdm Khuyén cong va Xtc tién thuong mai:

Luat Vién E:htrc nam 2010, Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012
ctia Chinh phu ‘vé viéc tuyén dl,}ng, ﬂsfx dung va quan ly vién chuac; Chic ning
nhiém' vy, quyen han \jé co cau to0 chuc cua S& Cong Thuong, Trung tam
Khuyén cong & X}ic tién thuong mai; Ludt giao dich thuong mai diér} tor ndm
2005; Nghi dinh so 52/20,13/ND—CP ngay 16/5/2013 cua Chinh phu vé thuorng
mai dién tu; Ngbi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 cua Chinh phu ve
quan ly, cung cap, st dung dich vu Internet va thong tin dién to trén mang;
T‘héng tu s0 12/2013/TT-BCT ngay 20/’6/2013 cua B Cong ,Thuang quy dinh
ve thu tuc thong b,éo, dan g,ky va cong bo thong tin lién quan dén website thuong
mai di‘én tir; Quyét dinh s6 689/QP-TTg ngay 11/5/2014 cia Thﬁ tuéng Chinh
phu vé viéc phé duyét "Chuong trinh thuong mai dién tir quoc gia giai doan
2014 - 2020".

3.7. Noi dung va hinh thicc thi

- Mén kién thire chung:

Hinh thire: Thi viét vé phap luat vién chuc; chi truong, dudng 161, chinh
sach cua Déang, phap ludt ctia Nha nudc va nhimg hiéu biét co ban vé& nganh
hoac linh vuc tuyén dung.

Thoi gian thi: 120 phat

- Mén nghiép vu chuyén ngdmh, gém 2 phan thi:



+ Thi viét, thoi gian: 180 phat

+ Thi thyc hanh: thoi gian 20 phiat/nguoi

- Mon tin hoc van phong:

Hinh thirc: Thi tric nghiém trong thoi gian 30 phut; yéu ciu n01 dung kién
thuc k¥ nang twong duong trinh d6 B. -

- Mon ngoai ngit:

Hinh thirc: Thi viét, thoi gian 60 phut

+ Thi tiéng Anh ddi v6i cdc vi tri viée 1am, ma dur tuyen s6 2, 3, 4 vas

+ Thi tiéng Trung d6i vai vi trf viéc 1am, ma du tuyén s6 1

3.8. Cich tinh diém

- Bai thi dugc chdm theo thang diém 100.

- Piém cac mén thi duge tinh nhu sau:

+ Mbn kién thirc chung: Tinh hé s6 1.

+ Mbn nghlep vu chuyén nganh: Phan thi viét tinh he s6 1; phan thuc

- hanh tinh hé sb 2.

- Két qua thi 13 tdng sb diém cta bai thi mon kién thic chung va bai thi
nghiép vu chuyén nganh. ' |

- Piém thi moén Ngoai ngit va Tin hoc vin. phong la dlem diéu kién (thi
sinh phai dat tir 50 diém trd 18n) va khong tinh vao téng sb dlem th1

3.9, Xdc dinl nguo: triing tuyén

a) Ngum trang tuyen trong ky thi tuyén vién chirc phai tham du du chc bai
thi theo quy dinh, mdi bai thi dat tir 50 diém trd 1én va dugc xac dinh theo
nguyén téc: Ngudi trang tuyén c6 két qua thi 14y theo thtr tur tir cao xudng thap |
cho dén hét chi tiéu tuyén dung cia tfmg vi tri viéc lam. |

b) Trudng hop co tir 02 ngudi trd 1€n co két qua diém biang nhau & chi
tiéu cudi cling can tuyén dung thi ngudi cé téng_'sé diém bai thi mén nghiép»vﬁ
chuyén nganh cao hon 13 ngudi trang tuyén; néu tong s6 diém bai thi nghiép vu
chuyén nganh bing nhau thi nguoi ding diu co quan c6 thdm quyén tuyén dung
vién chuc quyét dinh nguoi tring tuyén theo tht ty wu tién nhu sau:

+ Anh hing lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

+ Thuong binh;

+ Ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh;

+ Con ligt st

+ Con thuong binh;

+ Con cua nguoi hudng chinh sdch nhu thuong binh;

+ Nguodi din tdc it ngudi;

+ D6i vién thanh nién xung phong;



+ Pbi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién nong thon, mién ndi -

tir du 24 thang tra 1én d4 hoan thanh nhiém vy;

+ Nguoi hoan thanh nghia vu quan su,

+ Ngudi du tuyén 14 nit.

¢) Trudong hop van khéng xac dinh dugc ngudi tring tuyén theo thir ty uu
tién quy dinh tai diém b muc nay, thi ngudi dimg dau co quan cé thAm quyén
tuyén dung vién chire tryc tiép phong vén va quyét dinh ngudi tring tuyén.

~d) Khong thuc hién viéc bao luu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan
sau.

4. Thoi gian, cac bwde tién hanh tuyén dung

a) Thong béo tuyén dung va tiép nhén hd so:

- S& Cong Thuong ding thong bao tuyén'dung trén bdo Quang Binh,
website cua tinh, ciia S& Céng Thuong va niém yét cong khai tai tru s& 1am viée
vé’tiéu_chuén, diéu kién, sb luong can tuyén, thoi han va dia diém tiép nhén hd
so clia ngudi dang ky du tuyén.

- Thoi gian tiép nhan hd so dang ky du tuyén trong vong 20 ngay lam viéc
ké tir ngay thong bdo tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai
chung.

- Trudce ngay t6 chirc thi tuyén 10 ngay lam viéc Hoi dong tuyén dung 1ap
danh sach ngudi du didu kién du tuyén niém yét tai bang thong bdo cla Vin
phong S& Céng Thuong Quang Binh va théng bao trén website cia S6.

b) T4 chirc tuyén dung:

- Giam dbc S& Céng Thuong quyét dinh thanh lap Hai ddng tuyén
dung vién chic nam 2014; Hoi déng thuc hién nhiém vu theo quy dinh vé
tuyén dung va nguyén tic 1am viéc tap thé, két luan theo da s6.

- Trong thoi han 20 ngay lam viée, ké tir ngay két thic thi tuyén, Hoi
déng tuyén dung t6 chirc chim thi va téng hop két qua xét tuyén.

¢) Théng bao két qua tuyén dung:

- Trong thdi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc bao céo két qua
thi tuyén, Hoi ddng tuyén dung niém yét céng khai két qua thi tuyén tai try so
ctia S& Cong Thuong va théng béo trén website cia S6.

- Trong thoi han 10 ngay lam viée, k& tir ngay niém yét cong khai két qua
thi tuyén, ngudi du tuyén c6 quyén giri don dé nghi phiic khao két qua thi tuyén.
Uy vién kiém thu ky Hoi ddng téng hop bao cdo Chu tich Hoi dong td chirc
chiAm phuc khao trong thoi han 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay hét thoi han nhan
don phuc khao theo quy dinh tai khoan nay.



- Sau khi thyuc hién cic quy dinh tai diém ¢, muc 4 nay, Giam déc S& phé
duyét két qua tuyén dung va gui thong bao cong nhan két qua trung tuyén bing
vin ban t&i ngudi du tuyén theo dia chi da dang ky.

5. Hop dong lam viéc

a) Trong thoi han 20 ngay lam viéc, ké tir ngay giri théng bdo céng nhan

kétquirtrimg tuyém, nguoT trang tuyénphéi-dénky-hop-ddng tam viée:

b) Trong thdi han chdm nhét 13 20 ngay lam viéc, k& tir ngay hop déng
lam viéc dugc ky két, ngudi tring tuyén phai dén nhén viéc.

- Trudng hop ngudi trang tuyén c6 1y do chinh déang méa khong thé dén
nhan viéc thi phai lam don xin gia han trudc khi két thic thoi han néu trén g
Giam dbc S& xem xét, quyét dinh.

- Trudng hop ngudi tring tuyén khong dén ky hop déng lam viée trong
thoi han quy dinh tai diém a thi hiy bo két qua tring tuyén hodc dén nhan viéc
sau thoi han quy dinh tai diém b thi chdm dit hop dong da ky két.

- Trudng hop ngudi dugc tuyén dung bi hiy bo quyét dinh tuyén dung,
Giam dbc S& quyét dinh tuyén dung ngudi c¢6 két qua tuyén dung thép lién ké &
vi tri tuyén dung d6, néu ngudi d6 dam bao cé di cac diéu kién quy dinh tai
diém a, diém b muc 3.9 ctia K& hoach nay. Truong hop cé tir 02 nguoi tré 1én c6
két qua thip lién k& bing nhau thi Gidm déc S& 6 chirc tryc tiép phéng vén
nhitng ngudi nay d& quyét dinh nguoi trang tuyén. |

6. Phan céng va t6 chirc thwe hién

- Vin phong S& Cong Thuong Quéang Binh tham muu thanh 14p Hoi dong
tuyén dung vién chirc nam 2014 d thyuc hién tuyén dung; phdi hop véi Chi cuc
Quan ly thi truong, Trung tdm Khuyén cong va Xic tién thuong mai thdng bao
cong khai tuyén dung trén bao Quang Binh, website cua tinh, cla So Cong
Thuong va niém yét cong khai tai tru s& co quan theo quy dinh.

- Hoi ddng tuyén dung vién chirc sy nghiép nim 2014 cin cit quy dinh
ctia phap luat v& thi tuyén vién chirc va néi dung trong Ké hoach nay d thuc
hién.

Trén déy 1a Ké hoach tuyén dung vién chirc su nghiép nim 2014 cia S&
Céng Thuong, kinh d& nghi S& Noi vu thim dinh./.

Noi nhin: W
- S& Nbi vy,

- Lanh dao S¢;

- Chi cuc QLTT;

- Trung tim KC & XTTM;
- Luu: VT, VP.

Phan Vin Thwong



UBND TINH QUANG BINH
SG CONG THUONG

TONG HQP VI TRI VIEC LAM, TIEU CHUAN CHUC DANH NGHE NGHIEP

PANG KY DU TUYEN VIEN CHUC NAM 2014

(Kem theo K& hoach tuyén dung vién chirc s670/KH-SCT ngay ¢7/10/2014 cua S¢ Céng Thuwong Quang Binh)
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